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ΑΝΑΡΤΗΤΕΟ ΣΤΟ ∆ΙΑ∆ΙΚΤΥΟ 

Θέµα: Προκήρυξη επαναληπτικού δηµόσιου ανοικτού µειοδοτικού διαγωνι-
σµού για την ανάθεση του έργου Παροχής Υπηρεσιών ∆ιοικητικής Υπο-
στήριξης στην Κεντρική Υπηρεσία του Ο.Π.Α.∆., στις Υ.Π.Α.∆. Ν. Αττικής 
και Θεσσαλονίκης.  

 
Ο Οργανισµός Περίθαλψης Ασφαλισµένων του ∆ηµοσίου (Ο.Π.Α.∆.)  

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις, όπως αυτές ισχύουν : 

1.1. Του Ν. 2362/1995 «Περί ∆ηµοσίου Λογιστικού, ελέγχου των δαπανών του 
Κράτους και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 247/Α/95). 

1.2.  Του Ν. 2286/1995 «Προµήθειες του ∆ηµοσίου Τοµέα και ρυθµίσεις συναφών 
θεµάτων» (ΦΕΚ 19/Α/95). 

1.3.  Του Π.∆. 118/2007 «Κανονισµός Προµηθειών ∆ηµοσίου (Κ.Π.∆.)» (ΦΕΚ 
150/Α/10-07-2007). 

1.4. Του Π.∆. 60/07 (ΦΕΚ 64/Α/16-03-2007) «Προσαρµογή της Ελληνικής Νοµο-
θεσίας στις διατάξεις της Οδηγίας 2004/18/ΕΚ περί συντονισµού των διαδι-
κασιών σύναψης δηµοσίων συµβάσεων έργων, προµηθειών και υπηρεσιών» 
όπως τροποποιήθηκε µε την Οδηγία 2005/51/ΕΚ της Επιτροπής και την Ο-
δηγία 2005/75/ΕΚ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συµβουλίου της 
16ης Νοεµβρίου 2005.» 

1.5. Του Π.∆. 52/2001 «Οργάνωση και λειτουργία του Οργανισµού Περίθαλψης 
Ασφαλισµένων του ∆ηµοσίου (Ο.Π.Α.∆.)», (ΦΕΚ 41/τ.Α/8-3-2001), όπως 
τροποποιήθηκε και ισχύει σήµερα. 

1.6.  Του Ν. 2768/99 «Ρύθµιση συνταξιοδοτικών θεµάτων, σύσταση Ν.Π.∆.∆. µε 
την επωνυµία Οργανισµός Περίθαλψης Ασφαλισµένων ∆ηµοσίου και άλλες 
διατάξεις» (ΦΕΚ 273/Α/6-12-1999), όπως συµπληρώθηκε µε το Ν. 2992/02 
(ΦΕΚ 54/τ.Α/2002). 

 
Ε Λ Λ Η Ν Ι Κ Η  ∆ Η Μ Ο Κ ΡΑΤ Ι Α  

                                        

Ο Ρ Γ Α Ν Ι Σ Μ Ο Σ  Π Ε Ρ Ι Θ Α Λ Ψ Η Σ  
Α Σ ΦΑ Λ Ι Σ Μ Ε Ν Ω Ν  ∆ Η Μ Ο Σ Ι Ο Υ  

(Ο.Π.Α.∆.) 
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1.7. Του Ν. 3655/2008 «∆ιοικητική και Οργανωτική µεταρρύθµιση του Συστήµα-
τος Κοινωνικής Ασφάλισης και λοιπές ασφαλιστικές διατάξεις» (ΦΕΚ 58/Α/3-
4-2008). 

1.8.  Του Ν. 3861/2010 (ΦΕΚ 112 Α/13-07-2010) «Ενίσχυση της διαφάνειας µε 
την υποχρεωτική ανάρτηση νόµων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητι-
κών και αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο «Πρόγραµµα ∆ιαύγεια» και 
άλλες διατάξεις και τις σχετικές εγκυκλίους. 

1.9. Τις διατάξεις του Ν. 3918/2011 «∆ιαρθρωτικές αλλαγές στο σύστηµα υγείας 
και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 31/Α/2-3-2011). 

2. Την υπ’ αριθ. 35130/739/09-08-2010 απόφαση του Υπουργού Οικονοµικών «Αύ-
ξηση των χρηµατικών ποσών του άρθρου 83 παρ. 1 του Ν. 2362/95 για τη σύνα-
ψη δηµοσίων συµβάσεων που αφορούν προµήθεια προϊόντων, παροχή υπηρε-
σιών ή εκτέλεση έργων». (ΦΕΚ 1291/Β/11-08-2010). 

3. Την υπ’ αριθ. ∆1α/24451/25-08-2010 απόφαση του Προέδρου του Ο.Π.Α.∆. περί 
µεταβίβασης δικαιώµατος υπογραφής στους Προϊσταµένους των ∆ιευθύνσεων της 
Κ.Υ. του Ο.Π.Α.∆. (ΦΕΚ 1480/Β/06-09-2010). 

4. Την υπ’ αριθ. ∆1α/19191/19-07-2011 απόφαση του Προέδρου του Ο.Π.Α.∆. περί 
εκχώρησης αρµοδιοτήτων στους Προϊσταµένους των ∆ιευθύνσεων της Κ.Υ. του 
Ο.Π.Α.∆. 

5. Τις πιστώσεις του ΚΑΕ 0439 του Προϋπολογισµού του Ο.Π.Α.∆.  
6. Την µε αριθ. Πρωτ. 20587/03-08-2011 Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης που κα-

ταχωρήθηκε µε α/α 15 (Γεν. α/α 454) αντίστοιχα στο Βιβλίο Εγκρίσεων και Εντο-
λών Πληρωµής της Υπηρεσίας.  

7. Το υπ’ αριθ. 460/06-10-2011 (θέµα 27
ο
) απόσπασµα πρακτικού του ∆.Σ. του 

Ο.Π.Α.∆. περί επανάληψης του διαγωνισµού µε τους ίδιους όρους και σύντµησης 
προθεσµιών.   

8. Τις υπηρεσιακές ανάγκες της Κεντρικής Υπηρεσίας, των Υ.Π.Α.∆. Ν. Αττικής και 
Θεσσαλονίκης.   

Π Ρ Ο Κ Η Ρ Υ Σ Σ Ε Ι  

Επαναληπτικό ∆ηµόσιο ανοικτό διαγωνισµό µε έγγραφες σφραγισµένες προ-
σφορές και κριτήριο κατακύρωσης τη χαµηλότερη τιµή για την ανάδειξη Αναδόχου 
Παροχής Υπηρεσιών ∆ιοικητικής Υποστήριξης στην Κεντρική Υπηρεσία του 
Ο.Π.Α.∆., στις Υ.Π.Α.∆. Ν. Αττικής και Θεσσαλονίκης, προϋπολογισθείσας δαπάνης 
ανερχόµενης µέχρι του ποσού των 80.000,00 € πλέον του ισχύοντος ΦΠΑ 
(98.400,00 € συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ 23%) που θα βαρύνει τις πιστώσεις του 
ΚΑΕ 0439, για χρονικό διάστηµα εξήντα (60) ηµερολογιακών ηµερών από την υπο-
γραφή της σύµβασης και σύµφωνα µε τους ακόλουθους όρους, προϋποθέσεις και 
τεχνικές προδιαγραφές, οι οποίες αποτελούν αναπόσπαστα µέρη της παρούσας δια-
κήρυξης. 

 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΟΥ 
 

Παροχή υπηρεσιών ∆ιοικητικής Υποστήριξης στην Κεντρική Υπηρεσία του 
Ο.Π.Α.∆., στις Υ.Π.Α.∆. Ν. Αττικής (Κεντρικής Αθήνας, Ανατολικής Αθήνας, Ανατολι-
κής Αττικής, ∆υτικής Αθήνας, ∆υτικής Αττικής, Νότιας Αθήνας, Πειραιά) και Θεσσα-
λονίκης και περιλαµβάνει τα ακόλουθα: 
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• Αναζήτηση και αρχειοθέτηση λογαριασµών από και προς το φυσικό αρχείο 
της υπηρεσίας και συγκεκριµένα συγκέντρωση, διαλογή, ταξινόµηση, καταχώ-
ρηση/κλασάρισµα και διανοµή εγγράφων.  

• ∆ιοικητική υποβοήθηση για τη διενέργεια του πρόχειρου λογιστικού ελέγχου, 
και συγκεκριµένα αναζήτηση, τακτοποίηση και ταξινόµηση υποβαλλόµενων 
δικαιολογητικών, προκειµένου να καθίσταται ευκολότερη η διενέργεια του 
πρόχειρου λογιστικού ελέγχου από τον αρµόδιο υπάλληλο της υπηρεσίας. 

 
ΣΚΟΠΟΣ ΚΑΙ ΣΤΟΧΟΣ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ 

 
Βασικός σκοπός του έργου είναι η ∆ιοικητική υποστήριξη των ως άνω αναφε-

ροµένων υπηρεσιών του Οργανισµού, δεδοµένου ότι παρατηρείται λόγω του µεγά-
λου όγκου των ασφαλισµένων, καθώς και των συµβεβληµένων προµηθευτών, αδυ-
ναµία άµεσης απορρόφησης των πιστώσεων, µε αποτέλεσµα να εµφανίζονται µεγά-
λα ταµειακά υπόλοιπα την ίδια στιγµή που οι ληξιπρόθεσµες οφειλές του Οργανι-
σµού παραµένουν υψηλές. 

Προκειµένου ο Οργανισµός να συνεχίσει να χρηµατοδοτείται τακτικά και για να 
µειωθούν οι ληξιπρόθεσµες υποχρεώσεις του, το οποίο και αποτελεί στόχο της ∆ιοί-
κησης, θα πρέπει να απορροφηθούν άµεσα όλες οι διαθέσιµες πιστώσεις.  

 
ΓΕΝΙΚΕΣ ΑΡΧΕΣ 

 
Η συµµετοχή στον προκηρυσσόµενο µε την παρούσα διαγωνισµό είναι ανοι-

κτή, επί ίσοις όροις, σε όσους πληρούν τις νοµικές, οικονοµικές και τεχνικές προϋ-
ποθέσεις που προβλέπονται στην Προκήρυξη και διαθέτουν την απαιτούµενη επαγ-
γελµατική επάρκεια και εµπειρία. 

Στο διαγωνισµό γίνονται δεκτές οι προσφορές που είναι σύµφωνες µε όλους 
τους όρους, τις προϋποθέσεις και τις προδιαγραφές της Προκήρυξης.  

Προσφορές που, κατά την κρίση της αρµόδιας Επιτροπής, είναι αόριστες και 
ανεπίδεκτες εκτίµησης ή περιέχουν όρους αντίθετους προς την Προκήρυξη ή/και αι-
ρέσεις, χαρακτηρίζονται ως µη αποδεκτές και απορρίπτονται. 

Τα έγγραφα της προσφοράς και της Σύµβασης καθώς και όλη η σχετική αλλη-
λογραφία που είναι δυνατό να απαιτηθεί κατά τη διάρκεια της διαδικασίας, συντάσ-
σονται στην ελληνική γλώσσα. 
 

1. ΠΑΡΑΛΑΒΗ ∆ΙΑΚΗΡΥΞΗΣ – ΣΥΜΠΛΗΡΩΜΑΤΙΚΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ 

1.1. Κάθε ενδιαφερόµενος µπορεί να απευθύνεται στον Οργανισµό Περίθαλ-
ψης Ασφαλισµένων ∆ηµοσίου, ∆ιεύθυνση ∆ιοικητικού – Οικονοµικού, Τµήµα ∆ιοικη-
τικής Υποστήριξης, 1ος

  όροφος, γραφείο 3 (τηλ. 210-8208851, fax 210-8208725) επί 
της οδού Μακεδονίας 8, Τ.Κ.104 33, Αθήνα) όσο διάστηµα διαρκεί το δικαίωµα υπο-
βολής προσφορών και να παραλαµβάνει το πλήρες κείµενο της ∆ιακήρυξης κατά τη 
διάρκεια των εργάσιµων ηµερών και κατά τις ώρες 11:00 µ.µ. – 14:00µ.µ. 

1.2. Επίσης η παραλαβή της διακήρυξης µπορεί να γίνει: 

• Αυτοπροσώπως,  

• Μέσω εταιριών ταχυµεταφοράς εγγράφων (Courier) 

• Από την ιστοσελίδα του Οργανισµού www.opad.gr 
Σε περίπτωση παραλαβής της διακήρυξης µέσω Courier, ο Οργανισµός δεν 

φέρει καµία απολύτως ευθύνη για την έγκαιρη και ορθή παράδοσή της. 
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Οι ενδιαφερόµενοι µε την παραλαβή της διακήρυξης θα πρέπει άµεσα να ε-
λέγξουν την πληρότητα του συνολικού αριθµού των σελίδων και σε περίπτωση που 
διαπιστωθεί οποιαδήποτε παράληψη να ζητήσουν ένα νέο πλήρες αντίγραφο.  

1.3. Σε περίπτωση που ζητηθούν από τους ενδιαφερόµενους συµπληρωµατι-
κές πληροφορίες, σχετικές µε τα έγγραφα του διαγωνισµού µέχρι και οκτώ (8) ηµέρες 
προ της εκπνοής της προθεσµίας άσκησης της ένστασης του άρθρου 15, παρ.2, 
περ. α του Π.∆. 118/07, αυτές παρέχονται το αργότερο τρεις (3) ηµέρες προ της εκ-
πνοής της ως άνω προθεσµίας. Σε κάθε άλλη περίπτωση που ζητούνται από τους 
ενδιαφερόµενους οι ως άνω συµπληρωµατικές πληροφορίες, αυτές δίνονται το αρ-
γότερο εντός έξι (6) ηµερών πριν από την ηµεροµηνία υποβολής των προσφορών, 
χωρίς ο προσφέρων να έχει δικαίωµα ένστασης δυνάµει του άρθρου 15, παρ. 2, 
περ. α του Π.∆. 118/07. Σε περίπτωση επείγοντος, η προθεσµία αυτή συντέµνεται σε 
τέσσερις (4) ηµέρες. 

1.4. Εφόσον ο προσφέρων δεν έχει ασκήσει εµπροθέσµως την παραπάνω 
ένσταση ή αυτή έχει απορριφθεί, θεωρείται ότι αποδέχεται πλήρως και ανεπιφυλά-
κτως όλους τους όρους της διακήρυξης και δε δύναται µε την προσφορά του ή µε 
οιονδήποτε άλλο τρόπο, να αποκρούσει, ευθέως ή εµµέσως, τους όρους αυτούς. 

1.5. Αιτήµατα παροχής πληροφοριών που υποβάλλονται εκτός των ανωτέρω 
προθεσµιών δεν εξετάζονται. 
 

2. ∆ΙΚΑΙΩΜΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ 

2.1. ∆ικαίωµα συµµετοχής στο διαγωνισµό έχουν σύµφωνα µε τους όρους και 
προϋποθέσεις του άρθρου 6 και 7 του Π.∆. 118/2007 (ΦΕΚ 150/Α/10.7.2007): 

• Φυσικά ή νοµικά πρόσωπα ηµεδαπά ή αλλοδαπά. 

• Συνεταιρισµοί  

• Κοινοπραξίες ή Ενώσεις προµηθευτών που υποβάλλουν κοινή προ-
σφορά.   

µε την προϋπόθεση ότι διαθέτουν την απαιτούµενη επαγγελµατική επάρκεια και ε-
µπειρία σχετικά µε το αντικείµενο του παρόντος ∆ιαγωνισµού. 

Η Ένωση προµηθευτών – κοινοπραξία υποβάλλει κοινή προσφορά που υπο-
γράφεται υποχρεωτικά είτε από όλους τους συµµετέχοντες στην ένωση – κοινοπρα-
ξία ή από εκπρόσωπό τους εξουσιοδοτηµένο µε συµβολαιογραφική πράξη. Στην 
προσφορά πρέπει απαραιτήτως να προσδιορίζεται η έκταση και το είδος της συµµε-
τοχής του κάθε µέλους της ένωσης – κοινοπραξίας.  

Με την υποβολή της Προσφοράς κάθε µέλος της Ένωσης ευθύνεται αλληλέγ-
γυα και εις ολόκληρο έναντι της Αναθέτουσας Αρχής. Σε περίπτωση κατακύρωσης – 
ανάθεσης της Σύµβασης στην Ένωση, η ευθύνη αυτή εξακολουθεί µέχρι πλήρους 
εκτέλεσης της Σύµβασης. 

Οι Ενώσεις προµηθευτών και οι Κοινοπραξίες δεν υποχρεούνται να λαµβά-
νουν ορισµένη νοµική µορφή προκειµένου να υποβάλουν προσφορά. Η επιλεγείσα 
Ένωση ή Κοινοπραξία υποχρεούται να πράξει αυτό εάν κατακυρωθεί σε αυτήν η 
σύµβαση, εφόσον η λήψη ορισµένης νοµικής µορφής είναι αναγκαία για την ικανο-
ποιητική εκτέλεση της σύµβασης. 

Κάθε ενδιαφερόµενος δεν µπορεί να συµµετέχει µε περισσότερες από µία 
προσφορές. 

2.2. Στο ∆ιαγωνισµό δεν γίνονται δεκτοί: 

• Όσοι για τους οποίους έχει εκδοθεί σε βάρος τους αµετάκλητη καταδικαστική 
απόφαση που αφορά σε ένα ή περισσότερα από τα παρακάτω αδικήµατα: 

ΑΔΑ: 45Ο1ΟΡ9Χ-ΥΧ3



 

 

 

5 

α) Συµµετοχή σε εγκληµατική οργάνωση, όπως αυτή ορίζεται στο άρθρο 2 
παράγραφος 1 της κοινής δράσης της 98/773/∆ΕΥ του Συµβουλίου (EE L 351 
της 29.1.1998, σελ.1) 
β) ∆ωροδοκία, όπως αυτή ορίζεται αντίστοιχα στο άρθρο 3 της πράξης του 
Συµβουλίου της 26

ης
 Μαϊου 1997 (EE C 195 της 25.6.1997, σελ.1) και στο άρ-

θρο 3 παράγραφος 1 της κοινής δράσης 98/742/ΚΕΠΠΑ του Συµβουλίου (EE 
L 358 της 31.12.1998, σελ.2) 
γ) Απάτη, κατά την έννοια του άρθρου 1 της σύµβασης σχετικά µε την προ-
στασία των οικονοµικών συµφερόντων των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων (EE C 
316 της 27.11.1995, σελ. 48) 
δ) Νοµιµοποίηση εσόδων από παράνοµες δραστηριότητες, όπως ορίζεται στο 
άρθρο 1 της οδηγίας 91/308/ΕΟΚ του Συµβουλίου, της 10

ης
 Ιουνίου 1991, για 

την πρόληψη χρησιµοποίησης του χρηµατοπιστωτικού συστήµατος για τη νο-
µιµοποίηση εσόδων από παράνοµες δραστηριότητες (EE L 166 της 
28.6.1991, σελ. 77 Οδηγίας, η οποία τροποποιήθηκε από την Οδηγία 
2001/97/ΕΚ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συµβουλίου, EE L 344 της 
28.12.2001, σελ. 76) η οποία ενσωµατώθηκε µε το Ν. 2331/1995 (Α’ 173) και 
τροποποιήθηκε µε το Ν. 3424/2005 (Α’ 305), 
ε) Για κάποιο από τα αδικήµατα του Αγορανοµικού Κώδικα, σχετικό µε την 
άσκηση της επαγγελµατικής τους δραστηριότητας, ή για κάποιο από τα αδική-
µατα της υπεξαίρεσης, της απάτης, της εκβίασης, της πλαστογραφίας, της 
ψευδορκίας, της δωροδοκίας και της δόλιας χρεοκοπίας. 

• Όσοι για τους οποίους συντρέχει κάποια από τις ακόλουθες περιπτώσεις: 
α) Τελούν υπό πτώχευση, εκκαθάριση ή παύση εργασιών, αναγκαστική δια-
χείριση ή πτωχευτικό συµβιβασµό, αναστολή εργασιών ή τελούν σε ανάλογη 
κατάσταση που προβλέπεται από τις διατάξεις της χώρας εγκατάστασής τους. 
β) Έχει κινηθεί σε βάρος τους διαδικασία κήρυξης σε πτώχευση, εκκαθάρισης, 
αναγκαστικής διαχείρισης, πτωχευτικού συµβιβασµού ή οποιαδήποτε άλλη 
παρόµοια διαδικασία προβλεπόµενη από τις διατάξεις της χώρας εγκατάστα-
σής τους. 
γ) Έχουν καταδικασθεί βάσει δικαστικής απόφασης που έχει ισχύ δεδικασµέ-
νου, σύµφωνα µε τις διατάξεις της χώρας όπου εκδόθηκε η απόφαση, και η 
οποία διαπιστώνει αδίκηµα σχετικό µε την επαγγελµατική διαγωγή τους. 
δ) Έχουν διαπράξει σοβαρό επαγγελµατικό παράπτωµα συναφές µε το αντι-
κείµενο του διαγωνισµού ή σε σχέση µε την επαγγελµατική τους ιδιότητα που 
αποδεδειγµένως διαπιστώθηκε µε οποιοδήποτε µέσο διαθέτει η αναθέτουσα 
αρχή. 
ε) ∆εν έχουν εκπληρώσει τις υποχρεώσεις τους, όσον αφορά στην καταβολή 
των εισφορών κοινωνικής ασφάλισης, σύµφωνα µε τις διατάξεις τόσο της χώ-
ρας εγκατάστασής τους όσο και του Ελληνικού δικαίου. 
στ) ∆εν έχουν εκπληρώσει τις υποχρεώσεις τους όσον αφορά στην πληρωµή 
των φόρων και τελών, σύµφωνα µε τις διατάξεις τόσο της χώρας εγκατάστα-
σής τους όσο και του Ελληνικού δικαίου. 
ζ) Είναι ένοχοι σοβαρών ψευδών δηλώσεων κατά την παροχή των πληροφο-
ριών που απαιτούνται κατ’ εφαρµογή του άρθρου 43 του Π∆ 60/2007 ή όταν 
δεν έχουν παράσχει τις πληροφορίες αυτές. 

• Όσοι αποκλείστηκαν τελεσίδικα από κάποια άλλη ∆ηµόσια Υπηρεσία ή 
Ν.Π.∆.∆. γιατί δεν εκπλήρωσαν τις συµβατικές τους υποχρεώσεις. 
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• Όσοι αποκλείστηκαν τελεσίδικα από διαγωνισµούς για προµήθειες του ∆ηµο-
σίου µε απόφαση αρµοδίων Υπουργείων. 

• Όσα φυσικά ή νοµικά πρόσωπα της αλλοδαπής έχουν υποστεί αντίστοιχες µε 
τις παραπάνω κυρώσεις.   

• Οι ενώσεις προσώπων, σε περίπτωση που οποιαδήποτε από τις προϋποθέ-
σεις αποκλεισµού της παραγράφου αυτής, ισχύει για ένα τουλάχιστον µέλος 
της. 

Σε κάθε περίπτωση δεν θα πρέπει να έχει επιβληθεί στον υποψήφιο ανάδοχο 
η ποινή του αποκλεισµού από διαγωνισµούς και δεν πρέπει να έχουν τεθεί νοµικοί 
περιορισµοί στη λειτουργία της επιχείρησης.  
 

3. ΤΟΠΟΣ – ΧΡΟΝΟΣ ∆ΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΚΑΙ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ   

3.1. Ο διαγωνισµός θα διεξαχθεί στις 11-11-2011, ηµέρα Παρασκευή και ώρα 
11:00 στον Οργανισµό Περίθαλψης Ασφαλισµένων ∆ηµοσίου, οδός Μακεδονίας 8, 
ενώπιον της ορισθείσας για το σκοπό αυτό αρµόδιας Επιτροπής.  

3.2. Ο χρόνος λήξης υποβολής των προσφορών ορίζεται η προηγούµενη ερ-
γάσιµη ηµέρα πριν την ηµέρα διενέργειας του διαγωνισµού, δηλαδή στις 10-11-2011, 
ηµέρα Πέµπτη και ώρα 14:00.  

Όσοι επιθυµούν να λάβουν µέρος στο διαγωνισµό πρέπει να καταθέσουν έγ-
γραφες σφραγισµένες προσφορές για το σύνολο των ζητούµενων υπηρεσιών, στο 
Πρωτόκολλο της Υπηρεσίας (2

ος
 όροφος) µέσα στην ανωτέρω προθεσµία.  

3.3. Οι προσφορές µπορεί επίσης να αποστέλλονται στην υπηρεσία µε οποι-
οδήποτε τρόπο και παραλαµβάνονται µε απόδειξη, µε την απαραίτητη προϋπόθεση 
ότι αυτές περιέρχονται στην Υπηρεσία µέχρι την προηγούµενη εργάσιµη ηµέρα της 
ηµεροµηνίας του διαγωνισµού. 

3.4. ∆ιευκρινίσεις επί περιεχοµένου προσφοράς ζητούνται µόνο επί των ήδη 
υποβληθέντων στοιχείων της προσφοράς και αποκλείεται η συµπλήρωση των φακέ-
λων της προσφοράς µε τυχόν ελλείποντα στοιχεία. 

3.5. Προσφορές που υποβάλλονται µετά την ηµεροµηνία λήξης της υποβολής 
σύµφωνα µε την παρ. 3.2 και 3.3 του παρόντος άρθρου για οποιονδήποτε λόγο, θε-
ωρούνται εκπρόθεσµες, δεν λαµβάνονται υπόψη και επιστρέφονται χωρίς να απο-
σφραγισθούν. 

 

4. ΕΛΑΧΙΣΤΕΣ ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ 

Τεχνικές και επαγγελµατικές ικανότητες / Οικονοµική και χρηµατοοικονοµική 
επάρκεια 

Οι Προσφέροντες θα πρέπει να πληρούν και να τεκµηριώνουν επαρκώς, µε 
ποινή αποκλεισµού, τις κατωτέρω ελάχιστες προϋποθέσεις συµµετοχή. 

α) Οι Προσφέροντες πρέπει να έχουν ως αντικείµενο δραστηριότητας υπηρε-
σίες ∆ιοικητικής υποστήριξης ή άλλες συναφείς δραστηριότητες µε το περιεχόµενο 
του παρόντος διαγωνισµού και να πληρούν τους όρους και τις προϋποθέσεις της 
παρούσας. 

β) Οι Προσφέροντες θα πρέπει να διαθέτουν την κατάλληλα τεκµηριωµένη και 
αποδεδειγµένη εµπειρία στην υλοποίηση υπηρεσιών συναφούς αντικειµένου µε το 
υπό ανάθεση Έργο. 
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γ) Οι Προσφέροντες πρέπει να έχουν µέσο κύκλο εργασιών των τριών τελευ-
ταίων διαχειριστικών χρήσεων ίσο ή µεγαλύτερο από το 100% του προϋπολογισµού 
του υπό ανάθεση Έργου. 

Οι Προσφέροντες οφείλουν να αποδείξουν την πλήρωση των ελάχιστων προ-
ϋποθέσεων συµµετοχής, καταθέτοντας µε την προσφορά τους ως στοιχεία τεκµηρί-
ωσης συναφείς δραστηριότητες, καθώς και οποιοδήποτε άλλο πιστοποιητικό ή βε-
βαίωση που θεµελιώνει τις ελάχιστες απαιτούµενες τεχνικές και επαγγελµατικές ικα-
νότητες καθώς και την οικονοµική / χρηµατοοικονοµική επάρκεια. 
 

5. ΧΡΟΝΙΚΗ ΙΣΧΥΣ ΤΩΝ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

5.1. Οι Προσφορές ισχύουν και δεσµεύουν τους διαγωνιζόµενους επί εκατόν 
είκοσι (120) ηµέρες, προθεσµία που αρχίζει από την επόµενη της διενέργειας του 
διαγωνισµού. 

5.2. Προσφορά που ορίζει χρόνο ισχύος µικρότερο του προαναφερόµενου 
απορρίπτεται ως απαράδεκτη. 

5.3. Η ισχύς της προσφοράς µπορεί να παρατείνεται εγγράφως, εφόσον τούτο 
ζητηθεί από την αναθέτουσα αρχή, πριν από τη λήξη της κατ’ ανώτατο όριο για χρο-
νικό διάστηµα ίσο µε το προβλεπόµενο από την παρούσα διακήρυξη. 

Μετά τη λήξη και του ανωτάτου ορίου χρόνου παράτασης ισχύος της προ-
σφοράς τα αποτελέσµατα του διαγωνισµού υποχρεωτικά µαταιώνονται, εκτός εάν η 
αναθέτουσα αρχή κρίνει, κατά περίπτωση, αιτιολογηµένα ότι η συνέχιση του διαγω-
νισµού εξυπηρετεί το δηµόσιο συµφέρον, οπότε οι συµµετέχοντες στο διαγωνισµό 
µπορούν να επιλέξουν, είτε να παρατείνουν την προσφορά τους, εφόσον τους ζητη-
θεί πριν από την πάροδο του ανωτέρω ορίου, παράταση της προσφοράς τους είτε 
όχι. Στην τελευταία περίπτωση, η διαδικασία του διαγωνισµού συνεχίζεται µε όσους 
παρέτειναν τις προσφορές τους.  
 

6. ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ ΚΑΙ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

6.1. Οι προσφορές υποβάλλονται ή αποστέλλονται από τους ενδιαφερόµε-
νους, σύµφωνα µε τα αναφερόµενα στο Π.∆ 118/07, µέσα σε σφραγισµένο φάκελο 
σε δύο (2) αντίτυπα (1 πρωτότυπο + 1 αντίγραφο), στην Ελληνική γλώσσα. 

Σε ένα από τα δύο αντίτυπα θα γράφεται η λέξη ΠΡΩΤΟΤΥΠΟ και αυτό θα εί-
ναι το επικρατέστερο των άλλων αντιτύπων σε περίπτωση διαφοράς µεταξύ τους. 

Μέσα στον κυρίως φάκελο της προσφοράς τοποθετούνται τρεις ξεχωριστοί 
σφραγισµένοι φάκελοι µε τις αντίστοιχες ενδείξεις «∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ», «ΤΕΧΝΙΚΗ 
ΠΡΟΣΦΟΡΑ» και «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ» 

6.2. Στο φάκελο κάθε προσφοράς πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς: 

• Η λέξη «ΠΡΟΣΦΟΡΑ» για το διαγωνισµό Παροχής Υπηρεσιών Μετα-
φοράς έντυπου υλικού, εξοπλισµού και λοιπών αντικειµένων του 
Ο.Π.Α.∆. 

• Ο πλήρης τίτλος της αρµόδιας Υπηρεσίας που διενεργεί το διαγωνισµό. 
 ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
 ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΠΕΡΙΘΑΛΨΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΩΝ ∆ΗΜΟΣΙΟΥ 
 ∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆1 ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ – ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ  
 ΤΜΗΜΑ Γ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

• Ο αριθµός πρωτοκόλλου της διακήρυξης. 

• Η ηµεροµηνία διενέργειας του διαγωνισµού. 
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• Τα πλήρη στοιχεία του διαγωνιζόµενου (Επωνυµία, ∆ιεύθυνση, αριθµός 
τηλεφώνου, φαξ, υπεύθυνος επικοινωνίας). 

  6.3. Μέσα στο φάκελο της προσφοράς, επί ποινή απορρίψεως, τοποθετούνται 
όλα τα απαιτούµενα κατά το στάδιο υποβολής της προσφοράς, στοιχεία και ειδικότε-
ρα τα εξής:  

6.3.1. Στον «ΚΥΡΙΩΣ ΦΑΚΕΛΟ» της προσφοράς τοποθετούνται: 

•  Όλα τα απαιτούµενα κατά το στάδιο υποβολής της προσφοράς ∆ικαιο-
λογητικά συµµετοχής και Υπεύθυνες ∆ηλώσεις, όπως αυτά αναφέρο-
νται στο άρθρο 7 της παρούσας ∆ιακήρυξης και η Εγγυητική Επιστολή 
Συµµετοχής, επί ποινή απορρίψεως. 

• Τα ΤΕΧΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ της προσφοράς, επί ποινή απορρίψεως, τοπο-
θετούνται σε χωριστό σφραγισµένο φάκελο µέσα στον κυρίως φάκελο, 
µε την ένδειξη «ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ» 

• Τα ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ της προσφοράς, επί ποινή απορρίψεως, 
τοποθετούνται σε χωριστό σφραγισµένο φάκελο, επίσης µέσα στον κυ-
ρίως φάκελο, µε την ένδειξη «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ». 

6.3.2. Οι φάκελοι ΤΕΧΝΙΚΗΣ και ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ προσφοράς θα φέρουν και 
τις ενδείξεις του κυρίως φακέλου. 

6.3.3. Σε περίπτωση που τα ΤΕΧΝΙΚΑ στοιχεία της προσφοράς δεν είναι δυ-
νατόν, λόγω του µεγάλου όγκου, να τοποθετηθούν στον κυρίως φάκελο, τότε αυτά 
συσκευάζονται ιδιαίτερα και ακολουθούν τον κυρίως φάκελο µε την ένδειξη 
«ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ» και τις λοιπές ενδείξεις του κυρίως φακέλου.  

6.3.4. Σε περίπτωση συνυποβολής µε την προσφορά στοιχείων και πληροφο-
ριών εµπιστευτικού χαρακτήρα η γνωστοποίηση των οποίων στους συνδιαγωνιζόµε-
νους θα έθιγε τα έννοµα συµφέροντά τους, τότε ο προσφέρων οφείλει να σηµειώνει 
επ’ αυτών την ένδειξη «πληροφορίες εµπιστευτικού χαρακτήρα». Σε αντίθετη περί-
πτωση θα δύναται να λαµβάνουν γνώση αυτών των πληροφοριών οι συνδιαγωνιζό-
µενοι. Η έννοια της πληροφορίας εµπιστευτικού χαρακτήρα αφορά µόνον την προ-
στασία του απορρήτου που καλύπτει τεχνικά ή εµπορικά ζητήµατα της επιχείρησης 
του ενδιαφεροµένου. 

6.4. Οι προσφορές δεν πρέπει να έχουν ξέσµατα, σβησίµατα, προσθήκες, δι-
ορθώσεις. Εάν υπάρχει στην προσφορά οποιαδήποτε προσθήκη ή διόρθωση, αυτή 
πρέπει να είναι καθαρογραµµένη και µονογραµµένη από τον προσφέροντα.  

6.5. Η προσφορά απορρίπτεται, όταν υπάρχουν σ’ αυτή διορθώσεις που την 
καθιστούν ασαφή, κατά την κρίση του οργάνου αξιολόγησης των προσφορών. 

6.6. Στο διαγωνισµό δεν γίνονται δεκτές εναλλακτικές προσφορές, για το σύ-
νολο ή µέρος των προκηρυσσόµενων υπηρεσιών. 

6.7. Οι ενδιαφερόµενοι δύνανται να υποβάλουν προσφορές µόνο για το σύνο-
λο των προκηρυσσόµενων υπηρεσιών και όχι για µέρος αυτών. 

6.8. Μετά την κατάθεση της προσφοράς, επί νοµίµως υποβληθέντων δικαιο-
λογητικών οι διαγωνιζόµενοι παρέχουν διευκρινίσεις µόνο όταν αυτές ζητούνται από 
αρµόδιο όργανο είτε κατά την ενώπιόν του διαδικασία, είτε κατόπιν εγγράφου της 
Υπηρεσίας µετά τη σχετική γνωµοδότηση του οργάνου. 

Από τις διευκρινίσεις οι οποίες παρέχονται σύµφωνα µε τα παραπάνω λαµβά-
νονται υπόψη µόνο εκείνες που αναφέρονται στα σηµεία για τα οποία υποβλήθηκε 
σχετικό αίτηµα από το αρµόδιο όργανο. 

6.9. Το αρµόδιο όργανο παραλαβής και αποσφράγισης προσφορών προβαί-
νει δηµοσία στην έναρξη της διαδικασίας αποσφράγισης των προσφορών την ηµε-
ροµηνία και ώρα που ορίζεται από τη σχετική διακήρυξη. Προσφορές που υποβάλ-
λονται στο παραπάνω όργανο µετά την έναρξη της διαδικασίας αποσφράγισης, δεν 
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αποσφραγίζονται, αλλά παραδίδονται στην υπηρεσία για επιστροφή, ως εκπρόθε-
σµες. 
 

7. ∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ  

Οι συµµετέχοντες στο διαγωνισµό υποβάλλουν µαζί µε την προσφορά τους, 
εγκαίρως και προσηκόντως, επί ποινή αποκλεισµού, στον υποφάκελο 
«∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ» τα κάτωθι οριζόµενα δικαιολογητικά στην Ελληνική γλώσσα. Σε 
αντίθετη περίπτωση ή σε περίπτωση µη υποβολής κάποιου δικαιολογητικού σύµφω-
να µε τους όρους της παρούσας, ο προσφέρων αποκλείεται από τη διαδικασία ανά-
θεσης του έργου. ∆ικαιολογητικά που έχουν εκδοθεί εκτός Ελλάδας θα συνοδεύονται 
από επίσηµη µετάφραση τους στην ελληνική γλώσσα, επί ποινή αποκλεισµού. 

7.1. Εγγυητική Επιστολή Συµµετοχής στο διαγωνισµό, η οποία θα αντιστοι-
χεί σε ποσοστό 5% επί της συνολικής προϋπολογισθείσας δαπάνης µε Φ.Π.Α., µε 
χρόνο ισχύος ένα (1) τουλάχιστον µήνα µετά την λήξη του χρόνου ισχύος της προ-
σφοράς που απαιτεί η ∆ιακήρυξη. 

7.2. Υπεύθυνη δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του ν. 1599/1986, όπως 
εκάστοτε ισχύει, όπου να δηλώνεται ότι οι προσφέροντες: 

α) δεν έχουν καταδικασθεί για κάποιο αδίκηµα από τα αναφερόµενα στο άρ-
θρο 2 της παρούσας (αναλυτική καταγραφή στο σώµα της υπεύθυνης δήλωσης). 

β) δεν τελούν σε κάποια από τις αναφερόµενες καταστάσεις του άρθρου 2 της 
παρούσας (αναλυτική καταγραφή στο σώµα της υπεύθυνης δήλωσης). 

γ) δεν υφίστανται νοµικοί περιορισµοί στη λειτουργία της επιχείρησής τους.  
δ) θα διατηρήσουν εµπιστευτικά και θα χρησιµοποιήσουν µόνο για τους σκο-

πούς του διαγωνισµού τα στοιχεία και τις πληροφορίες των υπολοίπων προσφορών 
που τυχόν θα τεθούν υπόψη τους, σύµφωνα µε τα οριζόµενα στην παρούσα Προκή-
ρυξη. 

ε) µέχρι το χρόνο υποβολής της προσφοράς, η επιχείρησή τους υπήρξε συ-
νεπής ως προς την εκπλήρωση των συµβατικών ή άλλων νόµιµων υποχρεώσεών 
της έναντι φορέων του δηµόσιου τοµέα, 

στ) οι πληροφορίες και τα στοιχεία που περιέχονται στην προσφορά τους είναι 
αληθή και ακριβή ως προς το περιεχόµενό τους, καθώς και 

ζ) η προσφορά συντάχθηκε σύµφωνα µε τους όρους της παρούσας διακήρυ-
ξης της οποίας έλαβαν γνώση, και την αποδέχονται πλήρως και ανεπιφύλακτα. 

η) κατά την ηµεροµηνία του διαγωνισµού, είναι φορολογικά και ασφαλιστικά 
ενήµεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους της περίπτωσης (3) του εδ. α της παρ. 2 του 
άρθρου 6 του Π.∆. 118/2007, δηλαδή ως προς τις φορολογικές υποχρεώσεις τους 
καθώς και ως προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν τις εισφορές κοινωνικής α-
σφάλισης (κύριας και επικουρικής), 

θ) είναι εγγεγραµµένοι στο οικείο Επιµελητήριο,  
ι) διαθέτουν Πιστοποιητικά ISO ή άλλη ισοδύναµη πιστοποίηση ποιότητας 

που εκδίδονται από επίσηµα γραφεία ποιοτικού ελέγχου ή αρµόδιες Υπηρεσίες, ανα-
γνωρισµένων ικανοτήτων, που να βεβαιώνουν την ορθή λειτουργία των διαδικασιών.  

κ) να αναλαµβάνεται η υποχρέωση για την έγκαιρη και προσήκουσα προσκό-
µιση των δικαιολογητικών κατακύρωσης. 

• Σε περίπτωση που ο προσφέρων είναι νοµικό πρόσωπο η υπεύθυνη δή-
λωση υποβάλλεται από τον νόµιµο εκπρόσωπό του. 
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Παραστατικό εκπροσώπησης, εφόσον συµµετέχουν στο διαγωνισµό µε αντι-
πρόσωπό τους (άρθρο 6 παρ. 1 περ. γ του Π.∆. 118/2007). 

 
 Οι ενώσεις και οι κοινοπραξίες προµηθευτών που υποβάλλουν κοινή προ-
σφορά, µαζί µε την προσφορά υποβάλλουν τα παραπάνω κατά περίπτωση δικαιο-
λογητικά για κάθε προµηθευτή που συµµετέχει στην ένωση ή κοινοπραξία. 

Η µη έγκαιρη και προσήκουσα υποβολή µαζί µε την προσφορά των α-
νωτέρω δικαιολογητικών συµµετοχής συνιστά λόγο αποκλεισµού του συµµε-
τέχοντα από το διαγωνισµό.    
 

8. ΤΕΧΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ  

Τα τεχνικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται, επί ποινή απόρριψης, σε 
χωριστό σφραγισµένο φάκελο, µέσα στον κυρίως φάκελο µε την ένδειξη «ΤΕΧΝΙΚΗ 
ΠΡΟΣΦΟΡΑ». 

Ο φάκελος της Τεχνικής Προσφοράς, θα περιλαµβάνει τα κάτωθι: 

α) Γενικές πληροφορίες για τα χαρακτηριστικά, τη δραστηριότητα, την υπο-
δοµή, το απασχολούµενο προσωπικό κατά ειδικότητα και κατά µορφή απασχόλη-
σης. 

β) Κατάλογο και συνοπτική περιγραφή των κυριότερων, αντίστοιχων µε 
το προκηρυσσόµενο έργων, τα οποία υλοποίησαν κατά την προηγούµενη τριετία και 
συγκεκριµένα τα έτη 2008-2009-2010, µε ένδειξη της οικονοµικής τους αξίας, του 
χρόνου υλοποίησης και του αποδέκτη του έργου. 

Ο Πίνακας Έργων πρέπει να συνταχθεί σύµφωνα µε το ακόλουθο Υπόδειγµα: 
 

Α/Α ΠΕΛΑΤΗΣ 
ΣΥΝΤΟΜΗ 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΟΥ 

∆ΙΑΡΚΕΙΑ  ΑΞΙΑ  ΠΑΡΟΥΣΑ ΦΑΣΗ * 

            

            

            
 

* «Παρούσα Φάση»: ολοκληρωµένο επιτυχώς / σε εξέλιξη 
 

γ) Αντίγραφα ή αποσπάσµατα ισολογισµών των τριών (3) προηγούµενων 
οικονοµικών χρήσεων του έτους του διαγωνισµού, στις περιπτώσεις όπου η δηµοσί-
ευση ισολογισµών απαιτείται σύµφωνα µε την εταιρική νοµοθεσία της χώρας όπου 
είναι εγκατεστηµένος ο υποψήφιος ανάδοχος. Εάν ο υποψήφιος ανάδοχος λειτουργεί 
ή ασκεί δραστηριότητα κατά το χρονικό διάστηµα που δεν επιτρέπει την έκδοση κατά 
νόµο τριών ισολογισµών, υποβάλλει τους ισολογισµούς που έχουν εκδοθεί και τα 
σχετικά επίσηµα στοιχεία που υπάρχουν κατά το διάστηµα αυτό ή στην περίπτωση 
που δεν υποχρεούται στην έκδοση ισολογισµών, αναφορά του ύψους του συνολικού 
κύκλου εργασιών κατά τη διάρκεια των τριών (3) τελευταίων ετών ή αναφορά του 
ύψους του κύκλου εργασιών που αφορά την εκτέλεση έργων συναφών προς το αντι-
κείµενο της παρούσας προκήρυξης ή κατάλληλες τραπεζικές βεβαιώσεις, στις οποίες 
να αναφέρεται η χρηµατοπιστωτική ικανότητα της επιχείρησης τόσο για εγγυητικές 
όσο και για λήψη δανείου. 

δ) Περιγραφή προσφερόµενων υπηρεσιών που θα παρέχει ο υποψήφιος 
κατά την υλοποίηση του έργου. 

ε) Σχεδιασµός και µεθοδολογία υλοποίησης του έργου. 
Σε περίπτωση Ένωσης Εταιρειών, που υποβάλλουν κοινή Προσφορά, τα α-

νωτέρω στοιχεία παρέχονται για κάθε µέλος της Ένωσης. 
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∆ιευκρινίζεται ότι οι προσφορές που δεν καλύπτουν πλήρως τις απαι-

τήσεις των τεχνικών προδιαγραφών της παρούσας διακήρυξης δεν γίνονται 
τεχνικά αποδεκτές και θα απορρίπτονται ως απαράδεκτες στο αντίστοιχο στά-
διο του διαγωνισµού από την αρµόδια Επιτροπή Αξιολόγησης. 

 

9. ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ  

Τα οικονοµικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται, επί ποινή απόρριψης, 
σε χωριστό σφραγισµένο φάκελο, µέσα στον κυρίως φάκελο µε την ένδειξη 
«OIKONOMIKH ΠΡΟΣΦΟΡΑ».  

Στην Οικονοµική Προσφορά αναγράφεται η τιµή όπως ορίζεται κατωτέρω: 
α) Οι τιµές θα δοθούν σε Ευρώ.  
β) Προσφορές που δεν δίνουν τις τιµές σε ΕΥΡΩ ή που καθορίζουν σχέση 

ΕΥΡΩ προς ξένο νόµισµα θα απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 
γ) Η αναγραφή της τιµής σε ΕΥΡΩ, µπορεί να γίνεται µε δύο ή και περισσότε-

ρα δεκαδικά ψηφία (άνευ ορίου), εφόσον χρησιµοποιείται σε ενδιάµεσους υπολογι-
σµούς. Το γενικό σύνολο στρογγυλοποιείται σε δυο δεκαδικά ψηφία, προς τα άνω 
εάν το τρίτο δεκαδικό ψηφίο είναι ίσο ή µεγαλύτερο του πέντε και προς τα κάτω εάν 
είναι µικρότερο του πέντε. 

δ) Εφόσον από την προσφορά δεν προκύπτει µε σαφήνεια η προσφερόµενη 
τιµή ή δεν δίδεται ενιαία τιµή για το σύνολο των προσφεροµένων υπηρεσιών, η προ-
σφορά απορρίπτεται ως απαράδεκτη. 

ε) Προσφορές που θέτουν όρο αναπροσαρµογής της τιµής απορρίπτονται ως 
απαράδεκτες. 

στ) Οι τιµές θα δίνονται ως εξής: 
Ι. Τιµή για το σύνολο των παρεχόµενων υπηρεσιών σε ΕΥΡΩ στην οποία συ-

µπεριλαµβάνονται οι κρατήσεις υπέρ τρίτων ως και κάθε άλλη επιβάρυνση. 
ΙΙ. Ποσοστό ΦΠΑ επί τοις εκατό, της ανωτέρω τιµής (Σε περίπτωση που ανα-

φέρεται εσφαλµένος Φ.Π.Α αυτός θα διορθώνεται από την Υπηρεσία.) 
ζ) Εάν στο διαγωνισµό οι προσφερόµενες τιµές είναι υπερβολικά χαµηλές θα 

εξετάζονται λεπτοµερώς οι προσφορές πριν την έκδοση απόφασης κατακύρωσης. 
Για τον σκοπό αυτό θα ζητηθούν από τον προσφέροντα να παρασχεθούν εγγράφως 
οι αναγκαίες  διευκρινίσεις  σχετικά  µε  τον  οικονοµικό  χαρακτήρα  της  διαδικασίας 
παροχής υπηρεσιών ή τις τεχνικές λύσεις που έχουν επιλεγεί ή  τις εξαιρετικά ευνοϊ-
κές συνθήκες που διαθέτει ο προσφέρων για την προµήθεια της υπηρεσίας ή την 
πρωτοτυπία των  προτεινοµένων  υπηρεσιών  τις  οποίες  επαληθεύει πριν  την  α-
πόρριψη  της προσφοράς. 

η) Η Υπηρεσία διατηρεί το δικαίωµα να ζητήσει από τους συµµετέχοντες στοι-
χεία απαραίτητα για την τεκµηρίωση των προσφεροµένων τιµών, οι δε προµηθευτές 
υποχρεούνται να παρέχουν αυτά. 

 
 

• Οι τιµές της προσφοράς είναι δεσµευτικές για τον Ανάδοχο και θα παραµείνουν 
σταθερές µέχρι τη λήξη της σύµβασης και την ολοκλήρωση του έργου.  

• Εναλλακτικές προσφορές, αντιπροσφορές ή προσφορές που θέτουν όρο ανα-
προσαρµογής της τιµής απορρίπτονται ως απαράδεκτες.  

• Αύξηση τιµών των υπηρεσιών από τυχόν λάθη και παραλείψεις από την πλευρά 
του Ανάδοχου δεν γίνονται αποδεκτές. 
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• Μετά την κατάθεση της προσφοράς δεν γίνεται δεκτή, αλλά απορρίπτεται ως α-
παράδεκτη, κάθε διευκρίνιση ή τροποποίηση της προσφοράς ή απόκρουση όρου 
της προκήρυξης. 

• Στην προσφερόµενη τιµή περικλείεται το εργολαβικό κέρδος, οι δαπάνες εκτέλε-
σης της υπηρεσίας, η αξία της απαιτούµενης προς τούτο εργασίας, οι πάσης φύ-
σεως αποδοχές και ασφαλιστικές εισφορές, οι οποιοιδήποτε φόροι, οι νόµιµες 
κρατήσεις καθώς και κάθε άλλο έξοδο για την εκτέλεση του έργου. 

  

10. ΕΓΓΥΗΣΕΙΣ 

10.1. Οι εγγυήσεις εκδίδονται από πιστωτικά ιδρύµατα ή άλλα νοµικά πρό-
σωπα που λειτουργούν νόµιµα στα Κράτη - Μέλη της Ευρωπαϊκής Ένωσης και έ-
χουν, σύµφωνα µε την νοµοθεσία των Κρατών - Μελών αυτό το δικαίωµα. Εγγυήσεις 
που εκδίδονται σε Κράτος – Μέλος της Ευρωπαϊκής Ένωσης εκτός της Ελλάδας, θα 
συνοδεύονται υποχρεωτικά, επί ποινή αποκλεισµού, από επίσηµη µετάφρασή τους 
στην Ελληνική γλώσσα. 

10.2. Κάθε προσφορά αυτών που συµµετέχουν στο διαγωνισµό πρέπει υπο-
χρεωτικά και µε ποινή αποκλεισµού να συνοδεύεται από Εγγυητική Επιστολή Συµµε-
τοχής της οποίας το ποσό πρέπει να καλύπτει σε ΕΥΡΩ ποσοστό 5% της προϋπο-
λογισθείσας δαπάνης µε Φ.Π.Α. 

Η εγγύηση συµµετοχής πρέπει να έχει χρονική ισχύ ένα (1) τουλάχιστον µήνα 
µετά την λήξη του χρόνου ισχύος της προσφοράς που απαιτεί η ∆ιακήρυξη. Επι-
στρέφεται σε αυτόν µεν στον οποίο κατακυρώθηκε ο διαγωνισµός µετά την κατάθεση 
της εγγύησης καλής εκτέλεσης και την υπογραφή της σύµβασης, στους δε λοιπούς 
υποψηφίους µετά από την ανακοίνωση της κατακύρωσης των αποτελεσµάτων του 
διαγωνισµού. 

10.3. Ο προµηθευτής στον οποίο έγινε η κατακύρωση ή ανάθεση, υποχρεού-
ται να καταθέσει Εγγύηση καλής εκτέλεσης των όρων της σύµβασης, το ύψος της 
οποίας αντιστοιχεί σε ποσοστό 10% της συνολικής αξίας χωρίς Φ.Π.Α.  

Ο χρόνος ισχύος της εγγύησης καλής εκτέλεσης πρέπει να είναι αορίστου 
χρόνου, δηλαδή θα ισχύει µέχρι επιστροφής της στην Τράπεζα.  

Η εγγύηση καλής εκτέλεσης κατατίθεται προ ή κατά την υπογραφή της σύµ-
βασης και επιστρέφεται µετά την λήξη της σύµβασης και εφόσον διαπιστωθεί ότι ε-
κτελέστηκαν όλοι οι όροι αυτής. 

10.4. Στην περίπτωση ένωσης εταιριών οι εγγυήσεις περιλαµβάνουν και όρο 
ότι η εγγύηση καλύπτει τις υποχρεώσεις όλων των µελών της ένωσης. 

10.5. Οι εγγυήσεις συµµετοχής και καλής εκτέλεσης πρέπει να προβλέπουν 
ότι σε περίπτωση κατάπτωσής τους το οφειλόµενο ποσό υπόκειται στο εκάστοτε ι-
σχύον πάγιο τέλος χαρτοσήµου.  

10.6. Κατά τα λοιπά ισχύουν τα αναφερόµενα στο άρθρο 25 του Κ.Π.∆. (Π.∆. 
118/2007). 
 

11. ΡΗΤΡΑ ΗΘΙΚΟΥ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟΥ  

Απορρίπτονται προσφορές επιχειρήσεων που κατά παράβαση των Άρθρων 
138 και 182 της ∆ιεθνούς Σύµβασης Εργασίας απασχολούν ή εκµεταλλεύονται ανη-
λίκους κάτω των 15 ετών. 
 

 

ΑΔΑ: 45Ο1ΟΡ9Χ-ΥΧ3



 

 

 

13 

12. ΑΠΟΣΦΡΑΓΙΣΗ ΚΑΙ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

Ι. ΑΠΟΣΦΡΑΓΙΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ  

Η αποσφράγιση των φακέλων των προσφορών θα γίνει δηµόσια την ηµερο-
µηνία, ώρα και στον τόπο που ορίζεται ανωτέρω στην παρούσα από την αρµόδια 
Επιτροπή παραλαβής και αποσφράγισης προσφορών, παρουσία των υποψηφίων 
που υπέβαλαν προσφορά ή εξουσιοδοτηµένων αντιπροσώπων τους. 

Προσφορές που υποβάλλονται στην Επιτροπή µετά την έναρξη της διαδικα-
σίας αποσφράγισης δεν αποσφραγίζονται, αλλά παραδίδονται στην Υπηρεσία για 
επιστροφή, ως εκπρόθεσµες. 

Οι διαγωνιζόµενοι που παρευρίσκονται στη διαδικασία αποσφράγισης των 
προσφορών λαµβάνουν γνώση των προσφορών των λοιπών συµµετεχόντων στο 
διαγωνισµό καθώς επίσης και των τιµών που προσφέρθηκαν.       

ΙΙ. ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

Η οικονοµική αξιολόγηση και κατακύρωση των προς προµήθεια υπηρεσιών 
θα γίνει µε κριτήριο την χαµηλότερη τιµή.  

Για την αξιολόγηση των προσφορών θα ληφθούν υπόψη τα παρακάτω 
στοιχεία:  

α) Η συµφωνία της προσφοράς προς τους όρους και τις τεχνικές προδιαγρα-
φές της διακήρυξης.  

β) Ο ανταγωνισµός που αναπτύχθηκε.  
 
Η κατακύρωση τελικά γίνεται στον συµµετέχοντα του οποίου η προσφορά εί-

ναι αποδεκτή µε βάση τους καθοριζόµενους στις τεχνικές προδιαγραφές και τη δια-
κήρυξη ουσιώδεις όρους, που προσφέρει τη χαµηλότερη τιµή. 

 
Η διαδικασία αξιολόγησης των προσφορών περιλαµβάνει τα ακόλουθα: 

α) ∆ιαδικασία ελέγχου των δικαιολογητικών συµµετοχής & Έλεγχος ελάχιστων 
προϋποθέσεων συµµετοχής / Τεχνικές και επαγγελµατικές ικανότητες / Οικονοµική 
και χρηµατοοικονοµική επάρκεια.  

Η επιτροπή ∆ιαγωνισµού ελέγχει τις προσφορές σύµφωνα µε τα προβλεπό-
µενα στη διακήρυξη. 

Περαιτέρω αξιολόγηση της προσφοράς γίνεται µόνο για τις προσφορές που 
µετά τη διαδικασία ελέγχου των δικαιολογητικών, των ελάχιστων προϋποθέσεων 
συµµετοχής κριθούν ότι πληρούν τις ορισθείσες προϋποθέσεις. Σε περίπτωση που ο 
προσφέρων δεν καλύπτει τις παραπάνω προϋποθέσεις αποκλείεται από τη συνέχεια 
της διαδικασίας, ενώ ο Φάκελος της Οικονοµικής Προσφοράς επιστρέφεται χωρίς να 
αποσφραγιστεί. 

β) Αξιολόγηση της Τεχνικής Προσφοράς, που βασίζεται στο περιεχόµενο του 
φακέλου «ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ». 

Προσφορές που παρουσιάζουν, κατά την κρίση του αρµοδίου οργάνου αξιο-
λόγησης αποτελεσµάτων, ουσιώδεις αποκλίσεις από τους όρους και τις τεχνικές 
προδιαγραφές της διακήρυξης απορρίπτονται, ενώ οι αντίστοιχοι φάκελοι των Οικο-
νοµικών Προσφορών επιστρέφονται χωρίς να αποσφραγιστούν. 

Αντίθετα δεν απορρίπτονται προσφορές εάν οι αποκλίσεις κρίνονται ως ε-
πουσιώδεις. 
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Επισηµαίνεται ότι κατά την ηµέρα διεξαγωγής του διαγωνισµού και κατά 
την ίδια συνεδρίαση η Επιτροπή δύναται να προχωρήσει στην αποσφράγιση 
και έλεγχο των δικαιολογητικών συµµετοχής καθώς και στην τεχνική αξιολό-
γηση των υποβαλλόµενων προσφορών.  

 
γ) Αξιολόγηση Οικονοµικής Προσφοράς, που βασίζεται στο περιεχόµενο του 

φακέλου «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ».  
Κατά την ολοκλήρωση της αξιολόγησης των προσφορών, συντάσσεται και 

υπογράφεται από τα µέλη της Επιτροπής του ∆ιαγωνισµού το τελικό πρακτικό αξιο-
λόγησης µε την γνωµοδότηση της περί κατακύρωσης το οποίο τίθεται υπόψη του 
∆.Σ. του Οργανισµού για τη λήψη σχετικής απόφασης.  

Η κατακύρωση του διαγωνισµού κοινοποιείται προς τον επιλεγέντα προµη-
θευτή µε σύγχρονη κοινοποίηση και προς τους υπόλοιπους συµµετέχοντες στον ∆ι-
αγωνισµό, οι οποίοι οφείλουν, εάν επιθυµούν, να αναζητήσουν πληροφορίες ή να 
προσέλθουν (µε την προσκόµιση εξουσιοδότησης µε το γνήσιο της υπογραφής) για 
την επίδειξη του φακέλου του διαγωνισµού µέχρι την επόµενη εργάσιµη ηµέρα από 
την σχετική κοινοποίηση. 

 
Όσοι δικαιούνται σύµφωνα µε τα παραπάνω να παρευρίσκονται στη δι-

αδικασία αποσφράγισης των προσφορών, λαµβάνουν γνώση των συµµετα-
σχόντων στον διαγωνισµό, καθώς επίσης και των τιµών που προσφέρθηκαν. 
 

13. ΕΝΣΤΑΣΕΙΣ – ΠΡΟΣΦΥΓΕΣ 

Ενστάσεις - προσφυγές υποβάλλονται για τους λόγους και µε την διαδικασία 
που προβλέπεται από το άρθρο 15 του Π.∆. 118/2007 (ΦΕΚ 150/Α/10.7.2007). 

Για το παραδεκτό της άσκησης ένστασης σύµφωνα µε το άρθρο 15 του Π.∆. 
118/07 προσκοµίζεται παράβολο κατάθεσης υπέρ του ∆ηµοσίου ποσού ίσου µε το 
0,10 επί τοις εκατό (0,10%) επί τοις προϋπολογισµένης αξίας του έργου, το ύψος του 
οποίου δεν µπορεί να είναι µικρότερο των χιλίων ευρώ (1.000,00 €) και µεγαλύτερο 
των πέντε χιλιάδων ευρώ (5.000,00 €). 
 

14. ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗΣ – ΑΝΑΘΕΣΗΣ  

14.1. Ο συµµετέχων στον οποίο έγινε η ανακοίνωση ανάδειξής του ως µειοδό-
τη και πρόκειται να γίνει η κατακύρωση, οφείλει εντός προθεσµίας είκοσι (20) ηµε-
ρών από την κοινοποίηση της σχετικής έγγραφης ειδοποίησης, να υποβάλει σε 
σφραγισµένο φάκελο, όλα τα επιµέρους δικαιολογητικά κατακύρωσης που απαριθ-
µούνται παρακάτω διαφορετικά κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος και θα εκπέσει η 
Εγγύηση Συµµετοχής, την οποία έχει καταθέσει µε την Προσφορά του. Ο εν λόγω 
φάκελος θα αποσφραγισθεί και θα ελεγχθεί από την επιτροπή διενέργειας του δια-
γωνισµού. Επί της ακριβούς ηµεροµηνίας και ώρας αποσφράγισης θα ενηµερωθούν 
εγγράφως όλοι οι συµµετέχοντες προκειµένου να παραστούν.   

14.2. Εάν ο συµµετέχων στον οποίο έγινε η ανακοίνωση, δεν προσκοµίσει ένα 
ή περισσότερα από τα έγγραφα και τα δικαιολογητικά κατακύρωσης, η κατακύρωση 
γίνεται στον συµµετέχοντα µε την αµέσως επόµενη χαµηλότερη τιµή. Σε περίπτωση 
που και αυτός δεν προσκοµίζει ένα ή περισσότερα από τα έγγραφα και δικαιολογητι-
κά τα οποία απαιτούνται κατά τα ανωτέρω, η κατακύρωση γίνεται στον συµµετέχοντα 
µε την αµέσως επόµενη χαµηλότερη τιµή και ούτω καθ’ εξής. Αν κανένας από τους 
συµµετέχοντες δεν προσκοµίζει, σύµφωνα µε τους όρους και τις προϋποθέσεις της 
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παρούσας διακήρυξης, ένα ή περισσότερα από τα έγγραφα και δικαιολογητικά τα 
οποία απαιτούνται, ο διαγωνισµός µαταιώνεται. 

14.3. Ο ανάδοχος στον οποίο κατακυρώθηκε το αποτέλεσµα του διαγωνι-
σµού, υποχρεούται να προσέλθει σε χρονικό διάστηµα δέκα (10) ηµερών από την 
ηµεροµηνία κοινοποίησης της ανακοίνωσης για την υπογραφή της σχετικής σύµβα-
σης, προσκοµίζοντας παράλληλα την εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης. 

14.4. Με την ανακοίνωση της κατακύρωσης, η σύµβαση θεωρείται συναφθεί-
σα και το έγγραφο της σύµβασης που ακολουθεί έχει αποδεικτικό µόνο χαρακτήρα. 
 

15. ∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗΣ 

Μετά την αξιολόγηση των προσφορών, κατά το άρθρο 6 του Π.∆. 
118/2007, ο προσφέρων στον οποίο πρόκειται να γίνει η κατακύρωση, εντός 
προθεσµίας είκοσι (20) ηµερών από την κοινοποίηση της σχετικής έγγραφης 
ειδοποίησης σ’ αυτόν, οφείλει να υποβάλλει, σε σφραγισµένο φάκελο ο ο-
ποίος παραδίδεται εµπρόθεσµα στο αρµόδιο όργανο παραλαβής και απο-
σφράγισης των προσφορών, τα παρακάτω δικαιολογητικά κατακύρωσης:  
 

Α. Οι Έλληνες πολίτες. 

1. Απόσπασµα ποινικού µητρώου έκδοσης του τελευταίου τριµήνου πριν από 
την κοινοποίηση της ως άνω έγγραφης ειδοποίησης, από το οποίο να προκύπτει, ότι 
δεν έχουν καταδικασθεί µε αµετάκλητη δικαστική απόφαση, για κάποιο από τα αδι-
κήµατα της παρ. 1 του άρθρου 43 του π. δ/τος 60/2007, ήτοι : 

i) συµµετοχή σε εγκληµατική οργάνωση, όπως αυτή ορίζεται στο άρθρο 2 πα-
ράγραφος 1 της κοινής δράσης της 98/773/∆ΕΥ του Συµβουλίου (EE L 351 της 
29.1.1998, σελ. 1), 

ii) δωροδοκία, όπως αυτή ορίζεται αντίστοιχα στο άρθρο 3 της πράξης του 
Συµβουλίου της 26ης Μαΐου 1997 (EE C 195 της 25.6.1997, σελ. 1) και στο άρθρο 3 
παράγραφος 1 της κοινής δράσης 98/742/ΚΕΠΠΑ του Συµβουλίου (EE L 358 της 
31.12.1998, σελ. 2),  

iii) απάτη, κατά την έννοια του άρθρου 1 της σύµβασης σχετικά µε την προ-
στασία των οικονοµικών συµφερόντων των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων (EE C 316 της 
27.11.1995, σελ. 48),  

iv) νοµιµοποίηση εσόδων από παράνοµες δραστηριότητες, όπως ορίζεται στο 
άρθρο 1 της οδηγίας 91/308/EOK του Συµβουλίου, της 10ης Ιουνίου 1991, για την 
πρόληψη χρησιµοποίησης του χρηµατοπιστωτικού συστήµατος για τη νοµιµοποίηση 
εσόδων από παράνοµες δραστηριότητες (EE L 166 της 28.6.1991, σελ. 77 Οδηγίας, 
η οποία τροποποιήθηκε από την Οδηγία 2001/97/ΕΚ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου 
και του Συµβουλίου, EE L 344 της 28.12.2001, σελ. 76) η οποία ενσωµατώθηκε µε 
το ν. 2331/1995 (Α΄ 173) και τροποποιήθηκε µε το ν. 3424/2005 (Α΄ 305),  

v) για κάποιο από τα αδικήµατα του Αγορανοµικού Κώδικα, σχετικό µε την 
άσκηση της επαγγελµατικής τους δραστηριότητας, ή για κάποιο από τα αδικήµατα 
της υπεξαίρεσης, της απάτης, της εκβίασης, της πλαστογραφίας, της ψευδορκίας, 
της δωροδοκίας και της δόλιας χρεοκοπίας. 

 
Σηµειώνεται ότι σε περίπτωση που το απόσπασµα ποινικού µητρώου 

φέρει καταδικαστικές αποφάσεις, οι συµµετέχοντες θα πρέπει να επισυνά-
πτουν τις αναφερόµενες σε αυτό καταδικαστικές αποφάσεις. 
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2. Πιστοποιητικό αρµόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής, έκδοσης του τελευ-
ταίου εξαµήνου, πριν από την κοινοποίηση της ως άνω έγγραφης ειδοποίησης, από 
το οποίο να προκύπτει ότι δεν τελούν σε πτώχευση και επίσης ότι δεν τελούν σε δια-
δικασία κήρυξης πτώχευσης. 

3. Πιστοποιητικό αρµόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής, έκδοσης του τελευ-
ταίου εξαµήνου, από το οποίο να προκύπτει ότι δεν τελούν σε αναγκαστική διαχείρι-
ση και, επίσης, ότι δεν τελούν σε διαδικασία κήρυξης σε αναγκαστική διαχείριση. 

4. Πιστοποιητικό που εκδίδεται από την αρµόδια κατά περίπτωση αρχή, από 
το οποίο να προκύπτει ότι κατά την ηµεροµηνία της ως άνω ειδοποίησης είναι ενή-
µεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν την καταβολή των εισφορών κοι-
νωνικής ασφάλισης (κύριας και επικουρικής) και ως προς τις φορολογικές τους υπο-
χρεώσεις. 

- Σε περίπτωση εγκατάστασής τους στην αλλοδαπή, τα δικαιολογητικά των 
παραπάνω περιπτώσεων (2), (3) και (4) εκδίδονται µε βάση την ισχύουσα νοµοθεσία 
της χώρας που είναι εγκατεστηµένοι, από την οποία εκδίδεται το σχετικό πιστοποιη-
τικό. 

5. Πιστοποιητικό του οικείου επιµελητηρίου, µε το οποίο θα πιστοποιείται α-
φενός η εγγραφή τους σ’ αυτό και το ειδικό επάγγελµά τους, κατά την ηµέρα διενέρ-
γειας του διαγωνισµού, και αφετέρου ότι εξακολουθούν να παραµένουν εγγεγραµµέ-
νοι µέχρι της επίδοσης της ως άνω έγγραφης ειδοποίησης. 

 

Β. Οι Αλλοδαποί. 

1. Απόσπασµα ποινικού µητρώου ή ισοδύναµου εγγράφου αρµόδιας διοικητι-
κής ή δικαστικής αρχής της χώρας εγκατάστασής τους, έκδοσης του τελευταίου τρι-
µήνου, πριν από την κοινοποίηση, της ως άνω έγγραφης ειδοποίησης, από το οποίο 
να προκύπτει ότι δεν έχουν καταδικαστεί µε αµετάκλητη δικαστική απόφαση για κά-
ποιο από τα αδικήµατα της περίπτωσης 1 της ως άνω παραγράφου Α.1. 

2. Πιστοποιητικό της κατά περίπτωση αρµόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρ-
χής της χώρας εγκατάστασής τους, έκδοσης του τελευταίου εξαµήνου πριν από την 
κοινοποίηση της έγγραφης ειδοποίησης, από το οποίο να προκύπτει ότι δεν τελούν 
σε πτώχευση, ή υπό άλλη ανάλογη διαδικασία καθώς σε διαδικασία κήρυξης σε πτώ-
χευση ή υπό άλλη ανάλογη διαδικασία. 

3. Πιστοποιητικό αρµόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής, έκδοσης του τελευ-
ταίου εξαµήνου, από το οποίο να προκύπτει ότι δεν τελούν σε αναγκαστική διαχείρι-
ση ή υπό άλλη ανάλογη διαδικασία, και επίσης, ότι δεν τελούν σε διαδικασία κήρυξης 
σε αναγκαστική διαχείριση ή υπό άλλη ανάλογη διαδικασία. 

4. Πιστοποιητικό που εκδίδεται από την αρµόδια κατά περίπτωση αρχή, από 
το οποίο να προκύπτει ότι κατά την ηµεροµηνία της ως άνω ειδοποίησης είναι ενή-
µεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν την καταβολή των εισφορών κοι-
νωνικής ασφάλισης (κύριας και επικουρικής) και ως προς τις φορολογικές τους υπο-
χρεώσεις. 

5. Πιστοποιητικό της αρµόδιας αρχής της χώρας εγκατάστασής τους από το 
οποίο να προκύπτει ότι ήταν εγγεγραµµένοι στα µητρώα του οικείου Επιµελητηρίου 
ή σε ισοδύναµες επαγγελµατικές οργανώσεις, κατά την ηµέρα διενέργειας του δια-
γωνισµού, και εξακολουθούν να παραµένουν εγγεγραµµένοι µέχρι της επίδοσης της 
ως άνω έγγραφης ειδοποίησης. 
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Γ. Τα Νοµικά Πρόσωπα. 

1. Τα παραπάνω δικαιολογητικά των παραγράφων (Α) και (Β) αντίστοιχα. 
- Το απόσπασµα ποινικού µητρώου ή άλλο ισοδύναµο έγγραφο αρµόδιας δι-

οικητικής ή δικαστικής αρχής της χώρας εγκατάστασης του νοµικού προσώπου, των 
ως άνω παραγράφων, αφορά τους ∆ιαχειριστές όταν το νοµικό πρόσωπο είναι Ο.Ε., 
Ε.Ε. και Ε.Π.Ε., τον Πρόεδρο και τον ∆ιευθύνοντα Σύµβουλο όταν το νοµικό πρόσω-
πο είναι Α.Ε. και σε κάθε άλλη περίπτωση νοµικού προσώπου τους νόµιµους εκ-
προσώπους του. 

2. Πιστοποιητικό αρµόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής, έκδοσης του τελευ-
ταίου εξαµήνου, πριν από την κοινοποίηση της ως άνω έγγραφης ειδοποίησης από 
το οποίο να προκύπτει ότι δεν τελούν υπό κοινή εκκαθάριση του κ.ν. 2190/1920, 
όπως εκάστοτε ισχύει, ή ειδική εκκαθάριση του ν. 1892/1990 (A΄101), όπως εκάστοτε 
ισχύει, ή άλλες ανάλογες καταστάσεις (µόνο για αλλοδαπά νοµικά πρόσωπα) και, 
επίσης, ότι δεν τελούν υπό διαδικασία έκδοσης απόφασης κοινής ή ειδικής εκκαθά-
ρισης των ανωτέρω νοµοθετηµάτων ή υπό άλλες ανάλογες καταστάσεις (µόνο για 
αλλοδαπά νοµικά πρόσωπα). 

- Επί ηµεδαπών ανωνύµων εταιρειών τα προαναφερόµενα πιστοποιητικά της 
εκκαθάρισης, εκδίδονται, όσον αφορά στην κοινή εκκαθάριση από την αρµόδια Υπη-
ρεσία της Νοµαρχιακής Αυτοδιοίκησης, στο µητρώο Ανωνύµων Εταιρειών της ο-
ποίας είναι εγγεγραµµένη η συµµετέχουσα στο διαγωνισµό Α.Ε., σύµφωνα µε τις δι-
ατάξεις των άρθρων 7α.1.ια΄ και 7β.12 του κ.ν. 2190/1920, όπως εκάστοτε ισχύει, 
και, όσον αφορά στην ειδική εκκαθάριση του ν. 1892/1990, όπως εκάστοτε ισχύει, 
από το αρµόδιο Εφετείο της έδρας της ανωνύµου εταιρείας που τελεί υπό ειδική εκ-
καθάριση. 

- Επί ηµεδαπών εταιρειών περιορισµένης ευθύνης και προσωπικών εταιρειών 
(Ο.Ε. και Ε.Ε.) το πιστοποιητικό της εκκαθάρισης, εκδίδεται από το αρµόδιο τµήµα 
του Πρωτοδικείου της έδρας της συµµετέχουσας στον διαγωνισµό επιχείρησης. 

 

∆. Οι Κοινοπραξίες που υποβάλλουν κοινή προσφορά  

1. Τα παραπάνω κατά περίπτωση δικαιολογητικά για κάθε συµµετέχοντα στην 
κοινοπραξία. 

2. Η κοινοπραξία υποβάλλει κοινή προσφορά που υπογράφεται υποχρεωτικά 
είτε από όλους τους συµµετέχοντες στην κοινοπραξία ή από εκπρόσωπό τους εξου-
σιοδοτηµένο µε συµβολαιογραφική πράξη. Στην προσφορά πρέπει απαραιτήτως να 
προσδιορίζεται η έκταση και το είδος της συµµετοχής του κάθε µέλους της κοινοπρα-
ξίας. 

3. Με τη υποβολή της προσφοράς κάθε µέλος της κοινοπραξίας ευθύνεται εις 
ολόκληρο. Σε περίπτωση κατακύρωσης ή ανάθεσης του έργου, η ευθύνη αυτή εξα-
κολουθεί µέχρι πλήρους εκτέλεσης της σύµβασης. 

4. Οι κοινοπραξίες µπορούν να υποβάλλουν προσφορά ή να εµφανίζονται ως 
υποψήφιοι. Για την υποβολή µιας προσφοράς ή µιας αίτησης συµµετοχής οι κοινο-
πραξίες δεν απαιτείται να έχουν συγκεκριµένη νοµική µορφή. Η επιλεγείσα κοινο-
πραξία είναι δυνατόν να υποχρεωθεί να περιβληθεί σε συγκεκριµένη νοµική µορφή, 
εάν της ανατεθεί η σύµβαση στο µέτρο που η περιβολή αυτής της νοµικής µορφής 
είναι αναγκαία για την ορθή εκτέλεση της σύµβασης. 
 

Σε περίπτωση που το οικείο κράτος δεν εκδίδει τα παραπάνω πιστο-
ποιητικά ή έγγραφα, ή αυτά δεν καλύπτουν όλες τις ως άνω αναφερόµενες πε-
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ριπτώσεις, αυτά µπορούν να αντικατασταθούν από ένορκη βεβαίωση του εν-
διαφεροµένου, ή στα κράτη όπου δεν προβλέπεται η ένορκη βεβαίωση, από 
υπεύθυνη δήλωση του ενδιαφεροµένου που γίνεται ενώπιον δικαστικής ή δι-
οικητικής αρχής ή συµβολαιογράφου, ή αρµόδιου επαγγελµατικού οργανι-
σµού, του κράτους καταγωγής ή προέλευσης. 

Στις κατά τα άνω Ένορκη βεβαίωση ή Υπεύθυνη ∆ήλωση θα δηλώνεται 
ότι στη συγκεκριµένη χώρα δεν εκδίδονται τα συγκεκριµένα έγγραφα και ότι 
δεν συντρέχουν στο συγκεκριµένο πρόσωπο οι ανωτέρω νοµικές καταστάσεις. 
 

16. ΣΥΜΒΑΣΗ 

16.1. Μετά την ανακοίνωση κατακύρωσης υπογράφεται από τα δύο συµβαλ-
λόµενα µέρη το κείµενο της σύµβασης µε βάση το σχετικό υπόδειγµα που επισυνά-
πτεται στο Παράρτηµα Β, της παρούσας διακήρυξης.  

16.2. Για την υπογραφή της σύµβασης ο Ανάδοχος υποχρεούται να καταθέσει 
εγγύηση καλής εκτέλεσης, το ύψος της οποίας θα αντιστοιχεί σε ποσοστό 10% της 
συνολικής αξίας χωρίς τον Φ.Π.Α. και ο χρόνος ισχύος της θα πρέπει να είναι αορί-
στου, δηλαδή θα ισχύει µέχρι επιστροφής της στην τράπεζα. 

16.3. Σε αντικειµενικά δικαιολογηµένες περιπτώσεις, εφόσον συµφωνήσουν 
προς τούτο και τα δύο συµβαλλόµενα µέρη και υπό την προϋπόθεση ότι η τροπο-
ποίηση προβλέπεται από συµβατικό όρο, µπορεί να τροποποιηθεί η σύµβαση µε 
απόφαση του Οργανισµού. 
 

17. ΚΥΡΩΣΕΙΣ – ΠΟΙΝΙΚΕΣ ΡΗΤΡΕΣ  

17.1. Εάν ο προµηθευτής στον οποίο έγινε η ανακοίνωση, δεν προσκοµίσει 
την Εγγύηση Καλής Εκτέλεσης ή δεν προσέλθει για την υπογραφή της Σύµβασης 
µέσα στην προθεσµία που του ορίστηκε, χωρίς να συντρέχει λόγος ανωτέρας βίας, 
κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από την κατακύρωση που έγινε στο όνοµά του 
και από κάθε δικαίωµα που απορρέει από αυτήν, µε απόφαση του ∆.Σ. του Οργανι-
σµού. 

17.2. Στον προµηθευτή που κηρύσσεται έκπτωτος από την κατακύρωση, α-
νάθεση ή σύµβαση, επιβάλλονται µε απόφαση του Οργανισµού, αθροιστικά ή δια-
ζευτικά οι παρακάτω κυρώσεις-ποινικές ρήτρες: 

α) Κατάπτωση ολική ή µερική της εγγύησης συµµετοχής, ή καλής εκτέλεσης 
της σύµβασης, κατά περίπτωση. 

β) Παροχή των υπηρεσιών σε βάρος του έκπτωτου προµηθευτή είτε από τον 
επόµενο προσφέροντα που είχε λάβει µέρος στο διαγωνισµό, είτε µε επανάληψη του 
διαγωνισµού, είτε µε διαπραγµάτευση. Κάθε άµεση ή έµµεση προκαλούµενη ζηµία 
του δηµοσίου ή τυχόν διαφέρον που θα προκύψει, καταλογίζεται σε βάρος του εκ-
πτώτου προµηθευτή. Ο υπολογισµός του καταλογιζόµενου ποσού γίνεται µε βάση 
κάθε στοιχείο, κατά την κρίση του αρµοδίου οργάνου και µε βάση τις αρχές της κα-
λής πίστης και των συναλλακτικών ηθών. 

γ) Προσωρινός ή οριστικός αποκλεισµός του προµηθευτή από το σύνολο ή 
µέρος των προµηθειών των φορέων που αναφέρονται στο πεδίο εφαρµογής του Ν. 
2286/95.   

17.3. Επιπλέον στην περίπτωση που ο προµηθευτής δεν τηρήσει οποιονδή-
ποτε όρο της σύµβασης που θα υπογραφεί, ο Οργανισµός δικαιούται κατά την από-
λυτη κρίση του, µονοµερώς και χωρίς καµία άλλη διατύπωση να υπαναχωρήσει από 
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τη σύµβαση και να ζητήσει αποζηµίωση από τον προµηθευτή για κάθε θετική και 
αποθετική ζηµιά, προερχόµενη από την αθέτηση των όρων της σύµβασης.   

17.4. Η πληµµελής παροχή υπηρεσιών ή η αδικαιολόγητη διακοπή υπηρεσίας 
προς τις Υπηρεσίες του Οργανισµού συνεπάγεται δικαίωµα αποζηµίωσης προς την 
Αναθέτουσα Αρχή.  

17.5. Επίσης η Αναθέτουσα Αρχή έχει το δικαίωµα να κηρύξει έκπτωτο τον 
Ανάδοχο αν δεν εκπληρώνει ή εκπληρώνει πληµµελώς τις συµβατικές του υποχρεώ-
σεις ή παραβιάζει ουσιώδη όρο της σύµβασης που θα υπογραφεί, χωρίς να κατα-
βάλλει οποιαδήποτε αποζηµίωση. 
 

18. ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ 

18.1. Η πληρωµή της αξίας των παρεχόµενων υπηρεσιών θα γίνει µε την κα-
ταβολή του 100% του συµβατικού τιµήµατος, µετά την οριστική ποιοτική και ποσοτι-
κή παραλαβή από την αρµόδια επιτροπή, µε χρηµατικό ένταλµα που θα εκδοθεί στο 
όνοµα του δικαιούχου, κατόπιν υποβολής των νόµιµων δικαιολογητικών που προ-
βλέπονται από τις ισχύουσες διατάξεις κατά το χρόνο πληρωµής και σε χρόνο 
προσδιορισµένο από την αναγκαία διοικητική διαδικασία για έκδοση του σχετικού 
χρηµατικού εντάλµατος και ύστερα από θεώρηση του από την αρµόδια Υπηρεσία 
του Ελεγκτικού Συνεδρίου. 

18.2. Ο Ανάδοχος βαρύνεται µε τις νόµιµες κρατήσεις υπέρ τρίτων σε ποσο-
στό 3,072%. (ήτοι 3% υπέρ Μ.Τ.Π.Υ., µε 2% χαρτόσηµο και 20% ΟΓΑ χαρτοσήµου). 

 
18.3. Τον Ανάδοχο βαρύνουν οι αµοιβές και ασφαλιστικές εισφορές για την 

εργασία του προσωπικού του και των συνεργατών του. 
18.4. Κατά την πληρωµή θα γίνεται η προβλεπόµενη, σύµφωνα µε τις διατά-

ξεις του Ν. 2198/94 όπως ισχύει, παρακράτηση φόρου εισοδήµατος 8%.  

Ο Ανάδοχος οφείλει να εκδίδει τα ανάλογα φορολογικά στοιχεία στα κάτωθι 
στοιχεία: 
Επωνυµία : ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΠΕΡΙΘΑΛΨΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΩΝ ∆ΗΜΟΣΙΟΥ (Ο.Π.Α.∆.) 
Α.Φ.Μ.      : 099793113 
∆.Ο.Υ.       : ΙΑ’  ΑΘΗΝΩΝ 
∆ιεύθυνση : Μακεδονίας 8 
Τ.Κ.           : 104 33 ΑΘΗΝΑ 

 

19. ΑΡΜΟ∆ΙΟΤΗΤΕΣ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ ΤΟΥ Ο.Π.Α.∆.  

Το ∆ιοικητικό Συµβούλιο του Οργανισµού είναι αρµόδιο εκτός των άλλων για: 

α. Την κατακύρωση του διαγωνισµού στον Ανάδοχο και την υπογραφή σχετι-
κής σύµβασης (σύµφωνα µε το σχέδιο που επισυνάπτεται στο παράρτηµα Β της πα-
ρούσης. 
 β. Την κατάπτωση των εγγυητικών επιστολών συµµετοχής και καλής εκτέλε-
σης,  

γ. Την µαταίωση των αποτελεσµάτων του διαγωνισµού και επανάληψη του µε 
τροποποίηση ή µη των όρων και των τεχνικών προδιαγραφών, 

δ. Την ανάθεση του έργου σε άλλο συµµετέχοντα στο διαγωνισµό σε βάρος 
του µειοδότη που θα αρνηθεί να υπογράψει τη σύµβαση, 

ε. Την τυχόν κατάπτωση ποινικής ρήτρας, 
στ. Την ερµηνεία των όρων της σύµβασης. 
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20. ΕΠΙΛΥΣΗ ∆ΙΑΦΟΡΩΝ – ΑΡΜΟ∆ΙΑ  ∆ΙΚΑΣΤΗΡΙΑ 

Ο Προµηθευτής και ο Ο.Π.Α.∆. οφείλουν να καταβάλλουν προσπάθεια για την 
από κοινού ρύθµιση κάθε ζητήµατος το οποίο τυχόν θα προκύψει κατά τη διάρκεια 
εκτέλεσης της σύµβασης. 

Κάθε διαφορά σχετική µε τη σύµβαση (συµπεριλαµβανοµένων και των ζητη-
µάτων εξωσυµβατικής ευθύνης), επιλύονται από τα Ελληνικά δικαστήρια και συγκε-
κριµένα τα δικαστήρια της Αθήνας και σύµφωνα µε το Ελληνικό δίκαιο. 
 

21. ΣΕΙΡΑ ΙΣΧΥΟΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ – ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ – ∆ΙΑΚΗΡΥΞΗΣ 

Μετά την ανάθεση και την υπογραφή της σχετικής σύµβασης, η σειρά ισχύος 
της σύµβασης και των τευχών δηµοπράτησης ορίζεται ως εξής: 

- Σύµβαση   
- Απόφαση κατακύρωσης  
- ∆ιακήρυξη  
- Προσφορά προµηθευτή  
 

22. ΛΟΙΠΟΙ  ΟΡΟΙ    

22.1. Κατά τα λοιπά θέµατα που δεν ρυθµίζονται µε την παρούσα, έχουν ε-
φαρµογή οι διατάξεις περί προµηθειών του ∆ηµοσίου (του Ν. 2286/1995 «Προµήθει-
ες του ∆ηµοσίου Τοµέα και ρυθµίσεις συναφών θεµάτων» - ΦΕΚ 19/Α’/95, του Ν. 
2362/1995, «Περί ∆ηµοσίου Λογιστικού, ελέγχου των δαπανών του Κράτους και άλ-
λες διατάξεις» - ΦΕΚ247/Α’/95, του Π.∆. 60/07 (ΦΕΚ 64/Α/16-03-2007) « Προσαρ-
µογή της Ελληνικής Νοµοθεσίας στις διατάξεις της Οδηγίας 2004/18/ΕΚ «περί συ-
ντονισµού των διαδικασιών σύναψης δηµοσίων συµβάσεων έργων, προµηθειών και 
υπηρεσιών» όπως τροποποιήθηκε µε την Οδηγία 2005/51/ΕΚ της Επιτροπής και την 
Οδηγία 2005/75/ΕΚ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συµβουλίου της 16ης 
Νοεµβρίου 2005» και του Π.∆/τος 118/2007 «Κανονισµός Προµηθειών του ∆ηµοσί-
ου» - ΦΕΚ 150/Α΄/10-7-2007) που θεωρείται ότι αποτελούν αναπόσπαστο στοιχείο 
της παρούσας ∆ιακήρυξης. 

22.2. Η συµµετοχή στο διαγωνισµό προϋποθέτει την ανεπιφύλακτη αποδοχή 
όλων των όρων της παρούσας ∆ιακήρυξης. 

22.3. Περιπτώσεις προσφορών που παρουσιάζουν αποκλίσεις από τους α-
παράβατους όρους της παρούσας ∆ιακήρυξης συνεπάγονται απόρριψη των προ-
σφορών αυτών. 

22.4. Περίληψη της παρούσας διακήρυξης θα δηµοσιευτεί σε δύο οικονοµικές 
εφηµερίδες, στο «Τεύχος ∆ιακηρύξεων ∆ηµοσίων Συµβάσεων» του Φ.Ε.Κ. και η α-
ναλυτική διακήρυξη θα αναρτηθεί στην ιστοσελίδα του Οργανισµού www.opad.gr. 

     

ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΚΡΙΒΕΙΑ 
Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

 

 
 
 

 
 

 

 
 

Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΗΣ ∆ΙΕΥΘΥΝΣΗΣ 
∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ 

 
ΧΡΗΣΤΟΣ ΠΕΤΡΟΥ   
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ – ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑ∆ΟΧΟΥ – ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΟΡΟΙ   

 

 

1. Παροχή υπηρεσιών ∆ιοικητικής Υποστήριξης της Κεντρικής Υπηρεσίας του 

Ο.Π.Α.∆., των ΥΠΑ∆ Ν. Αττικής (Κεντρικής Αθήνας, Ανατολικής Αθήνας, Ανατολικής 

Αττικής, ∆υτικής Αθήνας, ∆υτικής Αττικής, Νότιας Αθήνας, Πειραιά) και Θεσσαλονί-

κης, η οποία περιλαµβάνει τα ακόλουθα: 

 

•••• Αναζήτηση και αρχειοθέτηση λογαριασµών από και προς το φυσικό αρ-

χείο της υπηρεσίας και συγκεκριµένα συγκέντρωση, διαλογή, ταξινόµηση, κα-

ταχώρηση/ κλασάρισµα και διανοµή εγγράφων.  

 

•••• ∆ιοικητική υποβοήθηση για τη διενέργεια του πρόχειρου λογιστικού ε-

λέγχου και συγκεκριµένα αναζήτηση, τακτοποίηση και ταξινόµηση υποβαλλό-

µενων δικαιολογητικών, προκειµένου να καθίσταται ευκολότερη η διενέργεια 

του πρόχειρου λογιστικού ελέγχου από τον αρµόδιο υπάλληλο της υπηρεσίας. 

 

2. Στον ακόλουθο πίνακα παρουσιάζονται ανά Υπηρεσία ∆ιοικητικής Υποστή-

ριξης, ο αριθµός ατόµων και η χρονική διάρκεια για την οποία τα άτοµα αυτά θα υ-

ποστηρίξουν τις υπηρεσίες του Ο.Π.Α.∆. 

 

 

 
Υπηρεσίες  ∆ιοικητικής Υποστήριξης 

 

 
Αριθµός Ατόµων 

 

Χρονική διάρκεια 

Αναζήτηση και αρχειοθέτηση λογαριασµών από 
και προς το φυσικό αρχείο της υπηρεσίας. 

∆ώδεκα (12) 
Εξήντα (60)  

ηµερολογιακές ηµέρες 

∆ιοικητική υποβοήθηση για τη διενέργεια του 
πρόχειρου λογιστικού ελέγχου. 

∆εκατέσσερα (14) 
Εξήντα (60)  

ηµερολογιακές ηµέρες 
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3. Η κατανοµή των ατόµων ανά υπηρεσία παρουσιάζεται στον ακόλουθο πί-

νακα. 
 

Υπηρεσία 

Αριθµός ατόµων 
Αναζήτηση και αρχειοθέτη-
ση λογαριασµών από και 

προς το φυσικό αρχείο της 
υπηρεσίας 

Αριθµός ατόµων 
∆ιοικητική υποβοήθη-
ση για τη διενέργεια 
του πρόχειρου λογι-

στικού ελέγχου 

Σύνολο 
Ατόµων 

ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ (Μακεδονίας 8  
– Αθήνα) 

2 2 4 

ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΑΘΗΝΑΣ  
(Αχαρνών 96 – Αθήνα) 

2 2 4 

ΑΝΑΤΟΛΙΚΗΣ ΑΘΗΝΑΣ  
(Γούναρη 22 – Αγία Παρασκευή) 

1 2 3 

ΑΝΑΤΟΛΙΚΗΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 
17ο χλµ Λ. Μαραθώνος & Κρήτης  
– Παλλήνη  

1 1 2 

∆ΥΤΙΚΗΣ ΑΘΗΝΑΣ  
(Μάρκου Μπότσαρη 14 – Αιγάλεω) 

1 1 2 

∆ΥΤΙΚΗΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 
(∆ήµητρος 59 – Ελευσίνα) 

1 1 2 

ΝΟΤΙΑΣ ΑΘΗΝΑΣ 
(Κολοκοτρώνη 47 & Ελ. Βενιζέλου 288  
– Καλλιθέα) 

1 2 3 

ΠΕΙΡΑΙΑ  
(Ηρώων Πολυτεχνείου 19 – Πειραιάς) 

1 2 3 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ  
(Σαπφούς 3 – Θεσσαλονίκη) 

2 1 3 

 
Σύνολο 

 
12 14 26 

Οι ανωτέρω εργασίες θα πραγµατοποιηθούν στην Κεντρική Υπηρεσία και στις 

κατά τόπους Υ.Π.Α.∆. 

4. Ο Ανάδοχος υποχρεούται κατά την υπογραφή της Σύµβασης, να καταθέσει 

στην Αναθέτουσα Αρχή κατάσταση µε τα ονόµατα των εργαζοµένων που θα απα-

σχολεί σε κάθε µία από τις ανωτέρω υπηρεσίες και να πληροφορεί άµεσα την αρµό-

δια υπηρεσία του Οργανισµού για κάθε αλλαγή προσωπικού που θα γίνεται, µε σχε-

τική επιστολή του. 

5. Ο Ανάδοχος υποχρεούται εντός είκοσι τεσσάρων (24) ωρών να αντικατα-

στήσει τον εργαζόµενο ή τους εργαζόµενους που εκτελούν πληµµελώς τα καθήκοντά 

τους, κατόπιν αιτιολογηµένου αιτήµατος της Αναθέτουσας Αρχής. 

6. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να λαµβάνει κάθε µέτρο ασφαλείας και προστα-

σίας για την αποτροπή ζηµιάς, φθοράς ή βλάβης σε πράγµατα και εγκαταστάσεις της 

Αναθέτουσας Αρχής και είναι υπεύθυνος για την αποκατάσταση κάθε είδους ζηµιάς, 

φθοράς ή βλάβης σε πράγµατα και εγκαταστάσεις της Αναθέτουσας Αρχής που θα 
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προκληθούν από πράξεις ή παραλείψεις των υπαλλήλων του κατά την εκτέλεση της 

Σύµβασης. 

7. Ο Ανάδοχος υποχρεούται στο τέλος κάθε δεκαπενθήµερου να υποβάλλει 

στο αρµόδιο τµήµα της Αναθέτουσας Αρχής (∆1γ-Τµήµα ∆ιοικητικής Υποστήριξης 

Κεντρικής Υπηρεσίας) ονοµαστική κατάσταση µε το προσωπικό που απασχολήθηκε 

σε κάθε υπηρεσία, τις ώρες προσέλευσης και αποχώρησής του, υπογεγραµµένη 

από αυτόν και τον Προϊσταµένο της υπηρεσίας ή τον νόµιµο αναπληρωτή του.     

8. Ο Ανάδοχος και το προσωπικό που θα απασχοληθεί υποχρεούται για την 

τήρηση του απορρήτου σχετικά µε όσα περιέχονται σε γνώση του (έγγραφα, στοιχεί-

α, πληροφορίες κλπ.) και αφορούν την Αναθέτουσα Αρχή ή τις δραστηριότητές του 

κατά την διάρκεια ισχύος της Σύµβασης, αλλά και µετά την λήξη αυτής.  

9. Ο Ανάδοχος δεν µπορεί να υποκατασταθεί από άλλον στην εκτέλεση της 

σύµβασης που θα υπογραφεί, ούτε να εκχωρήσει απαιτήσεις που απορρέουν από 

αυτήν, χωρίς προηγούµενη ειδική έγγραφη συναίνεση της Αναθέτουσας Αρχής. 

10. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να ασφαλίσει το προσωπικό του µε δικές του 

δαπάνες για κάθε είδους ατύχηµα.  

11. Η Αναθέτουσα Αρχή απαλλάσσεται από κάθε ευθύνη και υποχρέωση για 

αποζηµίωση από τυχόν ατύχηµα ή κάθε άλλη αιτία, τόσο κατά την µεταφορά του 

προσωπικού του Αναδόχου, όσο και κατά τη διάρκεια εκτέλεσης των υπηρεσιών. 

12. Η Αναθέτουσα Αρχή δεν έχει υποχρέωση καταβολής αποζηµίωσης για 

υπερωριακή απασχόληση ή οποιαδήποτε άλλη αµοιβή στο προσωπικό του Αναδό-

χου. 

13. Ο Ανάδοχος δεν θα έχει καµία αξίωση κατά του Οργανισµού για την ανα-

προσαρµογή του συµβατικού τιµήµατος. 

14. Ο Ανάδοχος έχει την υποχρέωση να τηρεί απαρέγκλιτα τις διατάξεις της 

κείµενης εργατικής Νοµοθεσίας, δηλαδή να καταβάλλει τις νόµιµες αποδοχές στους 

εργαζόµενούς της, να τηρεί το νόµιµο ωράριο, την ασφαλιστική κάλυψη, όπως και 

τους όρους υγιεινής και ασφάλειας των εργαζοµένων κ.λ.π.  

15. Ο Ανάδοχος ρητώς ευθύνεται για κάθε ενέργεια υπαλλήλων του ή συµ-

βούλων ή αντιπροσώπων ή προστηθέντων αυτού, συµπεριλαµβανοµένου ανεξαιρέ-

τως οποιουδήποτε, που θα χρησιµοποιηθεί από αυτόν για την εκπλήρωση των υπο-

χρεώσεων που αναλαµβάνει ή κατά την άσκηση των δικαιωµάτων που του χορηγού-

νται µε την παρούσα σύµβαση, καθώς και για τις τυχόν παρεπόµενες υποχρεώσεις. 
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16. Ο Ανάδοχος υποχρεούται, κατά τη διάρκεια της παρούσας σύµβασης να 

ακολουθεί τις οδηγίες και τις υποδείξεις της Αναθέτουσας Αρχής. 

17. Ο Ανάδοχος αναλαµβάνει την υποχρέωση να θεωρεί κάθε πληροφορία, 

που λαµβάνει από την Αναθέτουσα Αρχή, ως εµπιστευτική και να µην τη χρησιµο-

ποιεί ή αποκαλύψει σε άλλα πρόσωπα (πλην των υπαλλήλων του και αυτό µόνο στο 

βαθµό που είναι αναγκαίο για την εκτέλεση της Σύµβασης), χωρίς την προηγούµενη 

έγγραφη συγκατάθεση της Αναθέτουσας Αρχής. Η τήρηση των καθηκόντων εµπι-

στευτικότητας και εχεµύθειας των προσώπων που χρησιµοποιεί αποτελεί υποχρέω-

ση του Αναδόχου. 

18. Η προθεσµία για την παροχή υπηρεσιών διοικητικής υποστήριξης στην 

Κεντρική Υπηρεσία, στις ΥΠΑ∆ Ν. Αττικής (Κεντρικής Αθήνας, Ανατολικής Αθήνας, 

Ανατολικής Αττικής, ∆υτικής Αθήνας, ∆υτικής Αττικής, Νότιας Αθήνας, Πειραιά) και 

Θεσσαλονίκης σύµφωνα µε τον ανωτέρω πίνακα θα είναι εξήντα (60) ηµερολογιακές 

ηµέρες από την ηµεροµηνία υπογραφής της σχετικής Σύµβασης µε τον Ανάδοχο.  
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β 
ΣΧΕ∆ΙΟ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 

 
Σ Υ Μ Β Α Σ Η   

 

 

Στην Αθήνα σήµερα την ……………..………, ηµέρα ………..…………, µεταξύ 
των κάτωθι συµβαλλοµένων αφενός του στην Αθήνα επί της οδού Μακεδονίας αρ. 8, 
εδρεύοντος Ν.Π.∆.∆. µε την επωνυµία «ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΠΕΡΙΘΑΛΨΗΣ 
ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΩΝ ∆ΗΜΟΣΙΟΥ» (ΑΦΜ 099793113, ∆ΟΥ ΙΑ’ Αθηνών) καλούµενο ε-
φεξής χάριν συντοµίας «η Αναθέτουσα Αρχή», που εκπροσωπείται νόµιµα από τον 
Πρόεδρο του ∆.Σ. αυτού κ. Κυριάκο Σουλιώτη, δυνάµει της ∆Υ1δ/137728/09/26-5-
2010 Κοινής Απόφασης των Υπουργών Εσωτερικών Αποκέντρωσης και Ηλεκτρονι-
κής ∆ιακυβέρνησης, Οικονοµικών και Υγείας και Κοινωνικής Αλληλεγγύης (ΦΕΚ 
186/26-5-2010 τ. Υ.Ο.∆.∆.) και αφ’ ετέρου της στην ……….. επί της οδού …………. 
αρ. …….., Τ.Κ. …………., εδρεύουσας …………………… εταιρίας µε την επωνυµία 
«……………………………………………….………………….» (ΑΦΜ …………………, 
∆ΟΥ ………………….), εφεξής καλουµένης χάριν συντοµίας «ο Ανάδοχος» νόµιµα 
εκπροσωπούµενη από τον ………………………………, συµφωνήθηκαν και έγιναν 
αµοιβαία αποδεκτά τα ακόλουθα:  

Η Αναθέτουσα Αρχή, µε το υπ’ αριθ. 452/20-07-2011 (θέµα 31
ο
) απόσπασµα 

πρακτικού του ∆.Σ. και δυνάµει της αριθ. 20601/02-08-2011 ∆ιακήρυξης, προκήρυξε 
δηµόσιο ανοικτό διαγωνισµό µε έγγραφες σφραγισµένες προσφορές και κριτήριο κα-
τακύρωσης τη χαµηλότερη τιµή για την ανάδειξη Αναδόχου Παροχής Υπηρεσιών ∆ι-
οικητικής Υποστήριξης στην Κεντρική Υπηρεσία του Ο.Π.Α.∆., στις Υ.Π.Α.∆. Ν. Αττι-
κής και Θεσσαλονίκης, προϋπολογισθείσας δαπάνης µέχρι του ποσού των 
80.000,00 € πλέον του ισχύοντος ΦΠΑ (98.400,00 € συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ 
23%). 

∆ιενεργηθέντος του ως άνω διαγωνισµού, κατακυρώθηκε το αποτέλεσµα αυ-
τού και ανακηρύχθηκε Ανάδοχος, δυνάµει του υπ’ αριθ. ……………..….. (θέµα …… ) 
αποσπάσµατος πρακτικού του ∆.Σ., η ανωτέρω συµβαλλόµενη εταιρία. 

 Ήδη σε εκτέλεση της ανωτέρω απόφασης τα παραπάνω συµβαλλόµενα µέρη 
προβαίνουν στη σύναψη και υπογραφή της παρούσας σύµβασης, συνοµολογούντα 
και συναποδεχόµενα τους όρους και τις προϋποθέσεις αυτής, οι οποίοι έχουν ως ε-
ξής: 

 

 
Ε Λ Λ Η Ν Ι Κ Η  ∆ Η Μ Ο Κ ΡΑΤ Ι Α  

                                        

Ο Ρ Γ Α Ν Ι Σ Μ Ο Σ  Π Ε Ρ Ι Θ Α Λ Ψ Η Σ  
Α Σ ΦΑ Λ Ι Σ Μ Ε Ν Ω Ν  ∆ Η Μ Ο Σ Ι Ο Υ  

(Ο.Π.Α.∆.) 
(Ν. Π. ∆. ∆.) 

 

∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆1 ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ – ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ 
ΤΜΗΜΑ Γ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 
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ΟΡΙΣΜΟΙ 

Για τους σκοπούς της παρούσας Σύµβασης οι ακόλουθοι όροι έχουν την έν-
νοια που τους αποδίδεται κατωτέρω. 

«Αναθέτουσα Αρχή» είναι ο ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΠΕΡΙΘΑΛΨΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΩΝ 
∆ΗΜΟΣΙΟΥ (Ο.Π.Α.∆.) 

«Ανάδοχος» είναι η εταιρία µε την επωνυµία «…………………………………», 
η οποία ευθύνεται αποκλειστικά έναντι της Αναθέτουσας Αρχής για την εκτέλεση της 
παρούσας Σύµβασης. 

«Σύµβαση» είναι το παρόν συµφωνητικό και όλα τα συνηµµένα σ’ αυτό τεύχη 
και λοιπά έγγραφα, ήτοι το µε αριθ. 20601/02-08-2011 Τεύχος ∆ιακήρυξης, η Προ-
σφορά του Αναδόχου, η Εγγυητική Επιστολή Καλής Εκτέλεσης, τα οποία αποτελούν 
αναπόσπαστο µέρος της παρούσης.  

«Έργο» είναι το σύνολο των παρεχόµενων υπηρεσιών ∆ιοικητικής Υποστήρι-
ξης, που αναλαµβάνει να παρέχει ο Ανάδοχος, όπως αυτές εξειδικεύονται στη πα-
ρούσα Σύµβαση. 

 
ΑΡΘΡΟ 1ο  

ΝΟΜΙΚΗ ΜΟΡΦΗ 

Η παρούσα σύµβαση σε καµία δε περίπτωση δεν είναι δυνατόν να ερµηνευθεί 
ως σύµβαση εξαρτηµένης εργασίας ιδιωτικού δικαίου ορισµένου χρόνου των προ-
σώπων, που θα παράσχουν έργο.  

 
ΑΡΘΡΟ 2ο  

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 

Αντικείµενο της Σύµβασης είναι η παροχή υπηρεσιών ∆ιοικητικής Υποστήρι-
ξης στην Κεντρική Υπηρεσία του Ο.Π.Α.∆., στις Υ.Π.Α.∆. Ν. Αττικής (Κεντρικής Αθή-
νας, Ανατολικής Αθήνας, Ανατολικής Αττικής, ∆υτικής Αθήνας, ∆υτικής Αττικής, Νό-
τιας Αθήνας, Πειραιά) και Θεσσαλονίκης, σύµφωνα µε τους όρους και τις προδια-
γραφές της υπ’ αριθ. 20601/02-08-2011 σχετικής ∆ιακήρυξης και της από 
………………….. προσφοράς του Αναδόχου, η οποία υποβλήθηκε στο πλαίσιο του 
παραπάνω διαγωνισµού και που αποτελούν αναπόσπαστα µέρη της παρούσας 
Σύµβασης. 

 
ΑΡΘΡΟ 3ο  

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ – ΧΡΟΝΟΣ & ΤΟΠΟΣ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  

1. Οι υπηρεσίες ∆ιοικητικής Υποστήριξης, περιλαµβάνουν τα ακόλουθα: 

• Αναζήτηση και αρχειοθέτηση λογαριασµών από και προς το φυσικό αρχείο 
της υπηρεσίας και συγκεκριµένα συγκέντρωση, διαλογή, ταξινόµηση, καταχώ-
ρηση/ κλασάρισµα και διανοµή εγγράφων.  

• ∆ιοικητική υποβοήθηση για τη διενέργεια του πρόχειρου λογιστικού ελέγχου 
και συγκεκριµένα αναζήτηση, τακτοποίηση και ταξινόµηση υποβαλλόµενων 
δικαιολογητικών, προκειµένου να καθίσταται ευκολότερη η διενέργεια του 
πρόχειρου λογιστικού ελέγχου από τον αρµόδιο υπάλληλο της υπηρεσίας. 
2. Ο συνολικός αριθµός των ατόµων και η χρονική διάρκεια για την οποία τα 

άτοµα αυτά θα υποστηρίξουν τις υπηρεσίες του Ο.Π.Α.∆. έχει ως εξής: 
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Υπηρεσίες  ∆ιοικητικής Υποστήριξης Αριθµός Ατόµων Χρονική διάρκεια 

Αναζήτηση και αρχειοθέτηση λογαριασµών από και 

προς το φυσικό αρχείο της υπηρεσίας. 
∆ώδεκα (12) 

Εξήντα (60)  

ηµερολογιακές ηµέρες 

∆ιοικητική υποβοήθηση για τη διενέργεια του πρό-

χειρου λογιστικού ελέγχου. 
∆εκατέσσερα (14) 

Εξήντα (60)  

ηµερολογιακές ηµέρες 

 
3. Η κατανοµή των ατόµων ανά υπηρεσία έχει ως ακολούθως: 
 

Υπηρεσία 

Αριθµός ατόµων 

Αναζήτηση και αρχειοθέτη-

ση λογαριασµών από και 

προς το φυσικό αρχείο της 

υπηρεσίας 

Αριθµός ατόµων 

∆ιοικητική υποβοήθη-

ση για τη διενέργεια 

του πρόχειρου λογι-

στικού ελέγχου 

Σύνολο 

Ατόµων 

ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ (Μακεδονίας 8  

– Αθήνα) 
2 2 4 

ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΑΘΗΝΑΣ  

(Αχαρνών 96 – Αθήνα) 
2 2 4 

ΑΝΑΤΟΛΙΚΗΣ ΑΘΗΝΑΣ  

(Γούναρη 22 – Αγία Παρασκευή) 
1 2 3 

ΑΝΑΤΟΛΙΚΗΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 

17ο χλµ Λ. Μαραθώνος & Κρήτης  

– Παλλήνη  

1 1 2 

∆ΥΤΙΚΗΣ ΑΘΗΝΑΣ  

(Μάρκου Μπότσαρη 14 – Αιγάλεω) 
1 1 2 

∆ΥΤΙΚΗΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 

(∆ήµητρος 59 – Ελευσίνα) 
1 1 2 

ΝΟΤΙΑΣ ΑΘΗΝΑΣ 

(Κολοκοτρώνη 47 & Ελ. Βενιζέλου 288  

– Καλλιθέα) 

1 2 3 

ΠΕΙΡΑΙΑ  

(Ηρώων Πολυτεχνείου 19 – Πειραιάς) 
1 2 3 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ  

(Σαπφούς 3 – Θεσσαλονίκη) 
2 1 3 

Σύνολο 12 14 26 

 

Οι ανωτέρω εργασίες θα πραγµατοποιηθούν στην Κεντρική Υπηρεσία και στις 
κατά τόπους Υ.Π.Α.∆. 
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Η προθεσµία για την παροχή υπηρεσιών διοικητικής υποστήριξης στην Κε-
ντρική Υπηρεσία, στις ΥΠΑ∆ Ν. Αττικής (Κεντρικής Αθήνας, Ανατολικής Αθήνας, Α-
νατολικής Αττικής, ∆υτικής Αθήνας, ∆υτικής Αττικής, Νότιας Αθήνας, Πειραιά) και 
Θεσσαλονίκης σύµφωνα µε τον ανωτέρω πίνακα θα είναι εξήντα (60) ηµερολογιακές 
ηµέρες από την ηµεροµηνία υπογραφής της σχετικής Σύµβασης µε τον Ανάδοχο.  

 
ΑΡΘΡΟ 4ο  

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑ∆ΟΧΟΥ – ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΟΡΟΙ 

1. Ο Ανάδοχος υποχρεούται κατά την υπογραφή της Σύµβασης, να καταθέσει 
στην Αναθέτουσα Αρχή κατάσταση µε τα ονόµατα των εργαζοµένων που θα απα-
σχολεί σε κάθε µία από τις ανωτέρω υπηρεσίες και να πληροφορεί άµεσα την αρµό-
δια υπηρεσία του Οργανισµού για κάθε αλλαγή προσωπικού που θα γίνεται, µε σχε-
τική επιστολή του. 

2. Ο Ανάδοχος υποχρεούται εντός είκοσι τεσσάρων (24) ωρών να αντικατα-
στήσει τον εργαζόµενο ή τους εργαζόµενους που εκτελούν πληµµελώς τα καθήκοντά 
τους, κατόπιν αιτιολογηµένου αιτήµατος της Αναθέτουσας Αρχής. 

3. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να λαµβάνει κάθε µέτρο ασφαλείας και προστα-
σίας για την αποτροπή ζηµιάς, φθοράς ή βλάβης σε πράγµατα και εγκαταστάσεις της 
Αναθέτουσας Αρχής και είναι υπεύθυνος για την αποκατάσταση κάθε είδους ζηµιάς, 
φθοράς ή βλάβης σε πράγµατα και εγκαταστάσεις της Αναθέτουσας Αρχής που θα 
προκληθούν από πράξεις ή παραλείψεις των υπαλλήλων του κατά την εκτέλεση της 
Σύµβασης. 

4. Ο Ανάδοχος υποχρεούται στο τέλος κάθε δεκαπενθήµερου να υποβάλλει 
στο αρµόδιο τµήµα της Αναθέτουσας Αρχής (∆1γ-Τµήµα ∆ιοικητικής Υποστήριξης 
Κεντρικής Υπηρεσίας) ονοµαστική κατάσταση µε το προσωπικό που απασχολήθηκε 
σε κάθε υπηρεσία, τις ώρες προσέλευσης και αποχώρησής του, υπογεγραµµένη 
από αυτόν και τον Προϊσταµένο της υπηρεσίας ή τον νόµιµο αναπληρωτή του.     

5. Ο Ανάδοχος και το προσωπικό που θα απασχοληθεί υποχρεούται για την 
τήρηση του απορρήτου σχετικά µε όσα περιέχονται σε γνώση του (έγγραφα, στοιχεί-
α, πληροφορίες κλπ.) και αφορούν την Αναθέτουσα Αρχή ή τις δραστηριότητές του 
κατά την διάρκεια ισχύος της Σύµβασης, αλλά και µετά την λήξη αυτής.  

6. Ο Ανάδοχος δεν µπορεί να υποκατασταθεί από άλλον στην εκτέλεση της 
σύµβασης που θα υπογραφεί, ούτε να εκχωρήσει απαιτήσεις που απορρέουν από 
αυτήν, χωρίς προηγούµενη ειδική έγγραφη συναίνεση της Αναθέτουσας Αρχής. 

7. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να ασφαλίσει το προσωπικό του µε δικές του δα-
πάνες για κάθε είδους ατύχηµα.  

8. Η Αναθέτουσα Αρχή απαλλάσσεται από κάθε ευθύνη και υποχρέωση για 
αποζηµίωση από τυχόν ατύχηµα ή κάθε άλλη αιτία, τόσο κατά την µεταφορά του 
προσωπικού του Αναδόχου, όσο και κατά τη διάρκεια εκτέλεσης των υπηρεσιών. 

9. Η Αναθέτουσα Αρχή δεν έχει υποχρέωση καταβολής αποζηµίωσης για υ-
περωριακή απασχόληση ή οποιαδήποτε άλλη αµοιβή στο προσωπικό του Αναδό-
χου. 

10. Ο Ανάδοχος δεν θα έχει καµία αξίωση κατά του Οργανισµού για την ανα-
προσαρµογή του συµβατικού τιµήµατος. 

11. Ο Ανάδοχος έχει την υποχρέωση να τηρεί απαρέγκλιτα τις διατάξεις της 
κείµενης εργατικής Νοµοθεσίας, δηλαδή να καταβάλλει τις νόµιµες αποδοχές στους 
εργαζόµενούς της, να τηρεί το νόµιµο ωράριο, την ασφαλιστική κάλυψη, όπως και 
τους όρους υγιεινής και ασφάλειας των εργαζοµένων κ.λ.π.  
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12. Ο Ανάδοχος ρητώς ευθύνεται για κάθε ενέργεια υπαλλήλων του ή συµ-
βούλων ή αντιπροσώπων ή προστηθέντων αυτού, συµπεριλαµβανοµένου ανεξαιρέ-
τως οποιουδήποτε, που θα χρησιµοποιηθεί από αυτόν για την εκπλήρωση των υπο-
χρεώσεων που αναλαµβάνει ή κατά την άσκηση των δικαιωµάτων που του χορηγού-
νται µε την παρούσα σύµβαση, καθώς και για τις τυχόν παρεπόµενες υποχρεώσεις. 

13. Ο Ανάδοχος υποχρεούται, κατά τη διάρκεια της παρούσας σύµβασης να 
ακολουθεί τις οδηγίες και τις υποδείξεις της Αναθέτουσας Αρχής. 

14. Ο Ανάδοχος αναλαµβάνει την υποχρέωση να θεωρεί κάθε πληροφορία, 
που λαµβάνει από την Αναθέτουσα Αρχή, ως εµπιστευτική και να µην τη χρησιµο-
ποιεί ή αποκαλύψει σε άλλα πρόσωπα (πλην των υπαλλήλων του και αυτό µόνο στο 
βαθµό που είναι αναγκαίο για την εκτέλεση της Σύµβασης), χωρίς την προηγούµενη 
έγγραφη συγκατάθεση της Αναθέτουσας Αρχής. Η τήρηση των καθηκόντων εµπι-
στευτικότητας και εχεµύθειας των προσώπων που χρησιµοποιεί αποτελεί υποχρέω-
ση του Αναδόχου. 

 
ΑΡΘΡΟ 5ο 

ΑΜΟΙΒΗ – ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ – ΚΡΑΤΗΣΕΙΣ   

1. Η αµοιβή του Αναδόχου ορίζεται στο ποσό των ………………………………. 
( ……………. € ) συµπεριλαµβανοµένου του Φ.Π.Α.  

2. Η πληρωµή της αξίας των παρεχόµενων υπηρεσιών θα γίνει µε την κατα-
βολή του 100% του συµβατικού τιµήµατος, µετά την οριστική ποιοτική και ποσοτική 
παραλαβή από την αρµόδια επιτροπή, µε χρηµατικό ένταλµα που θα εκδοθεί στο 
όνοµα του Αναδόχου και σε βάρος των πιστώσεων του Κ.Α.Ε. 0439 του Προϋπολο-
γισµού του Ο.Π.Α.∆., κατόπιν υποβολής των νόµιµων δικαιολογητικών που προβλέ-
πονται από τις ισχύουσες διατάξεις κατά το χρόνο πληρωµής και σε χρόνο προσδιο-
ρισµένο από την αναγκαία διοικητική διαδικασία για έκδοση του σχετικού χρηµατικού 
εντάλµατος και ύστερα από θεώρηση του από την αρµόδια Υπηρεσία του Ελεγκτικού 
Συνεδρίου. 

3. Ο Ανάδοχος βαρύνεται µε τις νόµιµες υπέρ του ∆ηµοσίου και τρίτων κρα-
τήσεις σε ποσοστό 3,072%. 

4. Τον Ανάδοχο βαρύνουν οι αµοιβές και ασφαλιστικές εισφορές για την εργα-
σία του προσωπικού του και των συνεργατών του. 

5. Κατά την πληρωµή θα γίνεται η προβλεπόµενη, σύµφωνα µε τις διατάξεις 
του Ν. 2198/94 όπως ισχύει, παρακράτηση φόρου εισοδήµατος 8%. 

6. Το ανωτέρω συµβατικό τίµηµα θα παραµείνει σταθερό και δεν θα υπόκει-
νται σε καµία αναθεώρηση ή µεταβολή για οποιονδήποτε λόγο ή αιτία.  

7.  Επίσης ο Ανάδοχος επιβαρύνεται και µε κάθε άλλη κράτηση, φόρο, τέλη, 
τα οποία ενδεχοµένως ισχύουν κατά την ηµέρα πληρωµής.  

 
ΑΡΘΡΟ 6ο   

ΕΓΓΥΗΣΕΙΣ 

1. Για την καλή εκτέλεση την όρων της παρούσας σύµβασης, ο Ανάδοχος κα-
τέθεσε την µε αριθ. Νο. …………………………………… εγγυητική επιστολή της Τρά-
πεζας …………………, ποσού ……………………………...…… ευρώ ( ………….. € ). 

2. Η ανωτέρω εγγύηση επέχει θέση ποινικής ρήτρας και θα επιστραφεί στον 
Ανάδοχο µετά την λήξη της παρούσας σύµβασης και εφόσον καθ’ όλη τη διάρκεια 
αυτής διαπιστωθεί ότι εκτελέστηκαν όλοι οι όροι και οι προϋποθέσεις της. 
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ΑΡΘΡΟ 7ο   

ΚΥΡΩΣΕΙΣ – ΠΟΙΝΙΚΕΣ ΡΗΤΡΕΣ  

1. Ο Ανάδοχος κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από τη σύµβαση και από 
κάθε δικαίωµά του που απορρέει από αυτή, εφόσον δεν τηρήσει οποιονδήποτε όρο 
της παρούσας. 

2. Η πληµµελής παροχή υπηρεσιών ή η αδικαιολόγητη διακοπή υπηρεσίας 
προς τις Υπηρεσίες του Οργανισµού συνεπάγεται δικαίωµα αποζηµίωσης προς την 
Αναθέτουσα Αρχή.  

3. Στον Ανάδοχο που κηρύσσεται έκπτωτος από την κατακύρωση, ανάθεση ή 
σύµβαση, επιβάλλονται µε απόφαση του Οργανισµού, αθροιστικά ή διαζευτικά οι 
παρακάτω κυρώσεις: 

α) Κατάπτωση ολική ή µερική της εγγύησης συµµετοχής, ή καλής εκτέλεσης 
της σύµβασης, κατά περίπτωση. 

β) Παροχή των υπηρεσιών σε βάρος του έκπτωτου προµηθευτή είτε από τον 
επόµενο προσφέροντα που είχε λάβει µέρος στο διαγωνισµό, είτε µε επανάληψη του 
διαγωνισµού, είτε µε διαπραγµάτευση. Κάθε άµεση ή έµµεση προκαλούµενη ζηµία 
του δηµοσίου ή τυχόν διαφέρον που θα προκύψει, καταλογίζεται σε βάρος του εκ-
πτώτου προµηθευτή. Ο υπολογισµός του καταλογιζόµενου ποσού γίνεται µε βάση 
κάθε στοιχείο, κατά την κρίση του αρµοδίου οργάνου και µε βάση τις αρχές της κα-
λής πίστης και των συναλλακτικών ηθών. 

γ) Προσωρινός ή οριστικός αποκλεισµός του Αναδόχου από το σύνολο ή µέ-
ρος των προµηθειών των φορέων που αναφέρονται στο πεδίο εφαρµογής του Ν. 
2286/95.   

4. Επιπλέον στην περίπτωση που ο Ανάδοχος δεν τηρήσει οποιονδήποτε όρο 
της σύµβασης που θα υπογραφεί, ο Οργανισµός δικαιούται κατά την απόλυτη κρίση 
του, µονοµερώς και χωρίς καµία άλλη διατύπωση να υπαναχωρήσει από τη σύµβα-
ση και να ζητήσει αποζηµίωση από τον Ανάδοχο για κάθε ζηµιά, προερχόµενη από 
την αθέτηση των όρων της σύµβασης.   

5. Επίσης η Αναθέτουσα Αρχή έχει το δικαίωµα να κηρύξει έκπτωτο τον Ανά-
δοχο αν δεν εκπληρώνει ή εκπληρώνει πληµµελώς τις συµβατικές του υποχρεώσεις 
ή παραβιάζει ουσιώδη όρο της σύµβασης που θα υπογραφεί, χωρίς να καταβάλλει 
οποιαδήποτε αποζηµίωση. 

 
ΑΡΘΡΟ 8ο 

ΚΑΤΑΓΓΕΛΙΑ – ΛΥΣΗ 

1. Σε περίπτωση παράβασης οποιουδήποτε όρου, θεωρουµένων όλων ως 
ουσιωδών, της παρούσας Σύµβασης, η Αναθέτουσα Αρχή θα απευθύνει έγγραφη 
δήλωση προς τον Ανάδοχο για να θεραπεύσει εντός εύλογου χρονικού διαστήµατος 
τη σχετική συµβατική παράβαση. Σε περίπτωση που η προθεσµία παρέλθει χωρίς ο 
Ανάδοχος να προβεί στην αντίστοιχη επανόρθωση ή η επανόρθωση είναι πληµµελής 
ή µερική, η Αναθέτουσα Αρχή θα έχει το δικαίωµα: 

α) Άµεσης καταγγελίας της παρούσας σύµβασης. 
β) Κατάπτωση ολική ή µερική της εγγύησης καλής εκτέλεσης της σύµβασης. 
2. Η Αναθέτουσα Αρχή διατηρεί το δικαίωµα να αναθέσει την προµήθεια της 

παρούσας Σύµβασης σε άλλον Ανάδοχο, καταλογίζοντας σε βάρος του έκπτωτου 
Αναδόχου κάθε άµεση ή έµµεση προκαλούµενη ζηµία της ή τυχόν διαφέρον που θα 
προκύψει.  
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3. Η Σύµβαση θα µπορεί να λύνεται, επίσης, µε καταγγελία από την Αναθέ-
τουσα Αρχή στις ακόλουθες περιπτώσεις: α) σε περίπτωση κηρύξεως του Αναδόχου 
σε κατάσταση πτωχεύσεως ή παύσεως των πληρωµών του, β) σε περίπτωση που ο 
Ανάδοχος τεθεί υπό εκκαθάριση οποιασδήποτε µορφής. 

4. Σε κάθε περίπτωση, η Αναθέτουσα Αρχή διατηρεί όλα τα εκ του νόµου ορι-
ζόµενα δικαιώµατά προς αποκατάσταση κάθε ζηµίας. 

 
ΑΡΘΡΟ 9ο  

ΥΠΟΚΑΤΑΣΤΑΣΗ – ΕΚΧΩΡΗΣΗ    

Ο Ανάδοχος δεν µπορεί να υποκατασταθεί από άλλον στην εκτέλεση της πα-
ρούσας σύµβασης, ούτε να εκχωρήσει απαιτήσεις που απορρέουν από αυτήν, χωρίς 
προηγούµενη ειδική έγγραφη συναίνεση της Αναθέτουσας Αρχής. 

 
ΑΡΘΡΟ 10ο  

ΕΧΕΜΥΘΕΙΑ 

Συµφωνείται ότι ο Ανάδοχος, χωρίς προηγούµενη γραπτή άδεια της Αναθέ-
τουσας Αρχής δεν θα δηµοσιεύει ή παρέχει οποιαδήποτε πληροφορία, σχετικά µε 
τους όρους, στοιχεία, κ.λ.π. που περιήλθαν στην κατοχή του κατά την εκτέλεση της 
παρούσας Σύµβασης. Επίσης ο Ανάδοχος θα κρατά µυστική κάθε πληροφορία που 
περιέρχεται στην αντίληψη του κατά την εκτέλεση της Σύµβασης και δεν θα αποκα-
λύπτει τέτοιες πληροφορίες σε τρίτα µέρη χωρίς τη γραπτή συµφωνία του ετέρου µέ-
ρους.  
 

ΑΡΘΡΟ 11ο  

∆ΙΑΦΥΛΑΞΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ    

Η Αναθέτουσα Αρχή δηλώνει ότι άπαντα τα παρασχεθέντα στοιχεία που αφο-
ρούν την εκτέλεση της παρούσας Σύµβασης είναι ελεγχόµενα στοιχεία.  

Προς τούτο ο Ανάδοχος δηλώνει ότι τα στοιχεία αυτά : 
 
α. Θα  φυλάσσονται  αποκλειστικά στους χώρους της Αναθέτουσας Αρχής ή 

των «Υ.Π.Α.∆.»  και  θα χρησιµοποιούνται από υπεύθυνα άτοµα στην βάση της ανά-
γκης να γνωρίζει (need to know basis). 

β. ∆εν θα αναπαράγει τα δοθέντα εις αυτόν στοιχεία και λοιπά έγγραφα παρά 
µόνον εάν υπάρχει απόλυτος ανάγκη και µετά από έγγραφη δήλωση της Αναθέτου-
σας Αρχής. 

 
ΑΡΘΡΟ 12ο 

ΕΦΑΡΜΟΣΤΕΟ ∆ΙΚΑΙΟ – ∆ΩΣΙ∆ΙΚΙΑ    

Για οποιαδήποτε διαφορά µεταξύ των µερών από ή εξ αφορµής της Σύµβα-
σης αρµόδια ορίζονται τα ∆ικαστήρια των Αθηνών και εφαρµοστέο το Ελληνικό ∆ί-
καιο. 

 
ΑΡΘΡΟ 13ο  

ΣΕΙΡΑ ΙΣΧΥΟΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ – ∆ΙΑΚΗΡΥΞΗΣ – ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

Μετά την ανάθεση της προµήθειας και την υπογραφή της παρούσας σύµβα-
σης, η σειρά ισχύος της σύµβασης και των τευχών δηµοπράτησης ορίζεται ως εξής: 
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- Σύµβαση   
- Απόφαση κατακύρωσης  
- ∆ιακήρυξη  
- Προσφορά Αναδόχου  

 
ΑΡΘΡΟ 14ο  

ΓΕΝΙΚΟΙ ΟΡΟΙ 

 1. Ο Ανάδοχος είναι υποχρεωµένος να έχει ασφαλίσει, στους αντίστοιχους 
ασφαλιστικούς οργανισµούς, το προσωπικό που θα απασχολήσει, απαλλασσοµένης 
της Αναθέτουσας Αρχής από κάθε ευθύνη.  
 2. Η παρούσα σύµβαση δύναται να τροποποιηθεί ή συµπληρωθεί µε απόφα-
ση του Οργανισµού, εφόσον συµφωνήσουν εγγράφως προς τούτο και τα δύο συµ-
βαλλόµενα µέρη.   

3. Ο Ανάδοχος δηλώνει ότι συναινεί στην επεξεργασία των δεδοµένων προ-
σωπικού χαρακτήρα και επιπροσθέτως στην ανάρτηση των στοιχείων της παρούσας 
σύµβασης όπως της επωνυµία, του ΑΦΜ του Αναδόχου, του οικονοµικού αντικειµέ-
νου και της διάρκειας της σύµβασης, των στοιχείων εκάστης πληρωµής διενεργείται 
σε αυτόν (ποσού, αιτιολογίας και ηµεροµηνίας πληρωµής) στην ιστοσελίδα 
∆ΙΑΥΓΕΙΑ του Εθνικού Τυπογραφείου βάσει των προβλέψεων του ν. 3861/2010. 

4. Κατά τα λοιπά θέµατα που δεν ρυθµίζονται µε την παρούσα, έχουν εφαρ-
µογή οι διατάξεις περί προµηθειών του ∆ηµοσίου (του Ν. 2286/1995 «Προµήθειες 
του ∆ηµοσίου Τοµέα και ρυθµίσεις συναφών θεµάτων» - ΦΕΚ 19/Α’/95, του Ν. 
2362/1995, «Περί ∆ηµοσίου Λογιστικού, ελέγχου των δαπανών του Κράτους και άλ-
λες διατάξεις» - ΦΕΚ247/Α’/95, του Π.∆. 118/2007 «Κανονισµός Προµηθειών του 
∆ηµοσίου» - ΦΕΚ 150/Α΄/10-7-2007, του Π.∆. 60/07 (ΦΕΚ 64/Α/16-03-2007) «Προ-
σαρµογή της Ελληνικής Νοµοθεσίας στις διατάξεις της Οδηγίας 2004/18/ΕΚ περί συ-
ντονισµού των διαδικασιών σύναψης δηµοσίων συµβάσεων έργων, προµηθειών και 
υπηρεσιών» όπως τροποποιήθηκε µε την Οδηγία 2005/51/ΕΚ της Επιτροπής και την 
Οδηγία 2005/75/ΕΚ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συµβουλίου της 16ης 
Νοεµβρίου 2005.») καθώς και οι όροι της υπ’ αριθ. 20601/02-08-2011 διακήρυξης 
του διαγωνισµού των οποίων ο Ανάδοχος δήλωσε ότι έλαβε γνώση και αποδέχεται 
ανεπιφύλακτα και που θεωρείται ότι αποτελούν αναπόσπαστο στοιχείο της παρού-
σας σύµβασης. 
 

Η παρούσα σύµβαση συντάχθηκε σε τρία (3) όµοια αντίτυπα και αφού διαβά-
στηκε και βεβαιώθηκε, υπογράφεται νόµιµα από τους συµβαλλόµενους. 

Από τα τρία (3) αντίτυπα της σύµβασης, τα δύο (2) κατατέθηκαν στην αρµόδια 
υπηρεσία της Αναθέτουσας Αρχής, το δε άλλο έλαβε ο εκπρόσωπος του Αναδόχου. 

 
 

ΟΙ ΣΥΜΒΑΛΛΟΜΕΝΟΙ 
 
 

Ο ΠΡΟΕ∆ΡΟΣ ΤΟΥ ∆.Σ. 
ΤΟΥ  Ο.Π.Α.∆. 

 

 

Ο ΑΝΑ∆ΟΧΟΣ 

ΚΥΡΙΑΚΟΣ ΣΟΥΛΙΩΤΗΣ  
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